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cong tac (6 chire can b dot 02
nam hoc 2017-2018

Kinh gtri : Hi¢u trudng cac truong cong 1ap, ngoai cong lap truc thudce.

Cén et cong viin s6 728/PGDPT-TCCB ngay 30/10/2017 ctia Phong Gido
duc va Dao tao thi x& Thuidn An vé viéc hudng dan béo cdo dinh ky cong tac t6
chirc can bd;

Phong Gido duc va Dao tao thi x& Thudn An nhic nhd cae don vi bdo cdo
dinh ky cong téc t6 chirc can bd dot 02 ndm hoc 2017 — 2018 nhu sau:

A. NOI DUNG BAO CAO:

Céc don vi thue hién bdo cdo theo cdc biéu miu duoe quy dinh riéng cho

tirng béc hoc, nganh hoc. (ang céc don vi Mam non, Mau gido cong 1ap quan ly

céc nhém cd phép thyue hién tong hop va bio cdo cic nhom 16p co phép trén dia
ban truong tri dong)

Vc bidu méu, dg nghl cac dorn vi vao dia th webmte sau t'u VL dé Lhuc hu,,n

vid & nhan bleu mau

Luu y:

- Trong noi dung cdc bidu mau c¢6 mot s6 thay ddi, dé nghi cac don vi phai
tai biéu mAu mai dé thue hién cho théng nhét trong toan thi vi nhiing lan bdo céo
trude con mot vai don vi thue hién khéng ding biéu mau duge quy dinh tai thoi
diém béo cho.

- Déi vai cac truong ngocn cong lap khi thyuc hién céc biéu mau bao cdo chi
cén phan tich, théng ké dbi vai doi ngfi co hitu ctia truong,

- Khi théng ké trinh d6 doi ngil tai cac bidu mau can thdng ké ding chie danh
theo quytt dinh phéan cong nhiém vu chinh dé tranh tinh trang sai sot, khong, théng
nhit s8 lidu gitia cac bidu mau. (Vi du: Gido vién \T,g,uycn Vin A duge quyét dinh
phéan cong nhlcm vu la gido vién Tin hoc cqp 2, dong thoi kiem nhigém phy trach
Phong Vi tinh cdp 2 thi khi théng ké chi dua s6 lleu tai cdng viée la gido vién Tin hoc
chp 2).
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- Péi véi cac truong cong idp chi théng ké ddi vai gido vién thude bién ché cia
don vi minh, khong thong ké néu gido vién dé dugce ting cudng - thinh gidng.

- Céc trudong hop don vi ty hop ddng nhin vién, gido vién khong dua vao bao
cao dinh ky.

- Nham [hong k&, danh gia trinh do theo Khung tham chiéu trinh do ngon ngii
chung Chéu Au (Viét tit lo KTCTDNNCCA) cia gido vién giang day tiéng Anh céc
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cap, Phong Gido duc va Ddo tao yéu cau cdc don vi nghién ctu k¥ hudng dén va cung
cap thong tin day du, chinh xac tai bicu mau TP NN (dinh ke céng vin nay).
Cu thé vé cac bieu mau danh cho cac béc hoc nhu sau:

I. PON VI CONG LAP:

1. vié quy md iruongg }op, hoe sinh:

- Mau s0 la: lhong ké s& 1ap, so hoc sinh trudng Mam non;
- MAu s6 1b: théng k8 sb 16p, s6 hoc sinh truong Tiéu hoc;
Fad n } r

- Mau s0 2: thong ké s6 1ap, s6 hoc sinh truong THCS;

~

~

2. V& dbi ngii cdng chive, vién chive va nhén vién hop dong:

Ting chic danh cin thdng ké theo 02 hinh thirc tuyén dung nhu sau:

- Bién ché, hop ddng dai han: gdm c6 bién ché chinh thic, hop ddng khong
thoi han (c& trong chi tiéu va ngoai chi tiéu), hop dbéng dai han; céc tradng tdi hop
ddng ma don vi trudng dd gii vé Phong Gido duc va Pao tao chua ¢d quyét dinh
tai hop dong khéng thoi han;

~ Hop cti“)ng co thoi han: nhitng treong hO'p hop ddng mdt ndm (c6 ghi
khoang thoi gmn cy thé trong quyct dmh) co quyet dinh ciia UBND thi x& hodc céc
trudng hop dong mdt ndm ma don vi da gui hd so vé Phong Gido duc va Pao tao
thi xd Thugn An nhung chua c6 quyet dinh.

- MAu sb 5: bi¢u méau thdng ké ding chung cho tat ca cac don vi trudng
Mém non, Mau gido, Tiéu hoc, THCS cong lap (khi nop in trén khi gidy A3);

- Méu s6 6: danh cho k hcn THCS dé phan tich sb lidu gido vién truc tiép day
[&p THCS dd ghi trong miu s6 5;

3. V¢ ding vién:

Tht ca cae don vi déu phai béo cdo theo cdc mau sau:

- MAu s6 9: bio cdo s lidu dang vién;

- MAu s6 10: théng ké vé t6 chic co sé dang;

- Mau s 11: bdo céo danh séch déng vién mai phét trién, méi chuyén dén,
m6i chuyén di so véi ky béo cdo trude (Bdo cdo dinfi kp dot 01 nidm hoe 2017-
2018).

- Danh sach dang vién: Lép danh sach déang vién toan don vi (Mau cé thay
doi so véi dot 1 nim hoe 2017-2018)

Luu y: Céc don vi bao cdo dang vién tai don vi, dang vién chuyén dén chi
tinh cac truong hop tor huyén khac, tinh khac chuyén den chirc moi trang tuyc,n
dang vién chuyén di chi tinh ede trwong hop tir thi xa Thuin An chuyén di ed
huyén/thi, tinh khac; Ding vién nghi hiru, nghi viCe, xin ra khéi dang ; Péi vai

cac trwdng hop la dang vién chuyén dén, chuyén di trong thi xd Thuén An céc don
vi ghi vao c6t ghi cht tai miu danh sach dang vién.

4, V& fhong ke trinh d§ cdng chite, vién chite va nhin vién hop ddng:
- Méu A: 1110;19, ké trinh do doi ngli capl hoc Mam non;
- Mau B; 1hongj ké trinh d6 do1 ngt cap hoc Tiéu hoc;
- Mau C: théng ké trinh dd doi ngd C‘l} y hoe THCS;
- MAu TP NN: Danh sach trinh dé gido vién giang day Tiéng Anh
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1. PON VI NGOAI CONG LAP:

1. V& quy mé trwong 1op, hoe sinh:
- Mau s0 la NCL: thong ké so 16p, s6 hoc sinh trudong MN-MG ngoai cong
lap;

2. V& doi ngii cong chie, vién chire va nhén vieén hop dong:

- Don vi ngoai cong lap bdo c40 s6 liéu vao cot hop dong cd thoi han

- MAu sb 5 NCL: biéu miu théng ké dung chung cho tit ca cac don vi
truong Mam non, Méau gidao ngoai cong lap;
3. V& dang vién:

Tét ca cde don vi déu phai bdo céo theo cde miu sau:

- MAu s6 9 NCL: bdo céo s6 liéu dang vién;

- Mau s6 10_NCL: théng ké vé td chirc co so dang;

- Danh séch dang vién: Lap danh sach dang vién toan don vi (Mdu ¢ thay
doi so véi dot 1 nim loc 2017-2018)

4, V& thong ke trinh dd cong chive, vién chive va nhan vién hop dong:
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- Méu A NCL: théng ké trinh dd doi ngii cip hoe MN-MG ngoai cong lap;

Luww p chung: Gom 02 biéu mau
Bitu mau: MAUBAOCAODINHKYCONGTACTCCB DOT2 2017 2018_CongLap.xls CAC 11
don vi cong lap thue hién.
Bidu miu: MAUBAOCAODINHKYCONGTACTCCB_DOT 22017 2018 NgoaiCanglap.xls CAC do‘n@_‘jf?;
vi ngodi cong 1ap thuc hién , 4

Céc don vi nhép liéu tai sheet “thong tin don vi” trude khi nhip sO liéu bao
cao.

B. THOT DIEM BAO CAO:

- D& nghi tit ca cac don vi phai gii bdo cdo v& BO phin T6 chirc can bo -
Phong Gido duc va Dao tao thi x4 Thudn An - Dot 2 ndm hoc 2017-2018: trude
ngay 10/03/2018

- Cée don vi gii béo cdo bing vin ban vé Phong Gido duc va Dao tao theo
dng thoi gian quy dinh, dong thoi phai gii file bdo cdo (cac biéu mau) vé dia chi
email hoatm@(a.spdbinhduong.edu.vn trude hode cling thoi diém gui vin ban,

Trén day la nhiing ndi dung nl nhiic nh& bao cdo dinh ky cong tac to chire can
bo dot 02 nim hoc 2017-2018, Phong Gido dyc va Dao tao, dé nghi cac don vi thyuc
hién bao cao nghiém tic, day du, chinh xdc néi dungj yeu cau va ding thoi gian qui
dinh. Ngoai nhting noi dung bdo cdo néu trén, ncu ¢6 nhitng vin dé gi lién quan
dén cong tac th chic cin phan anh hotic dé xudt, dé nghi cac don vi c6 viin ban gui

kém theo bao cao./. ] ‘
Noi nhin: KT, TRUONG PHONG

- Nhu trén; _;ﬁ;_(ﬂRU'(")‘NG PIONG
- Linh dao PGDDT; TNy

- Luu: VT, TCCB, H.117.
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