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Xdc thyc & Bdo mit

'UBND THI XA THUAN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VADPAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: /3 /PGDPT-TCCB Thudn An, ngay A4S thang 0] ndam 2020

V/v huéng din xiy dung ké hoach
bién ché nim hoc 2020-2021

Kinh gtri: Hiéu trudng cic treong cong 1ap truc thude.

Cin cir Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé
viéc thuc hién ché d hop ddng mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh
Nha nudc, don vi s nghiép;

Can cit Thong tur Lién tich sb 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/3/2015
cia B6 Gido duc va Pao tao va B Noi vu quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc
1am va dinh mirc sb luong nguoi 1am viée trong cac co s& gido duc mam non coéng
1ap;

Cin cr Thong tu sé 16/2017/TT-BGDPT ngay 12/7/2017 ctia B§ Gido duc
va Pao tao hudéng din danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh mtc sb lrong ngudi
lam viéc trong cac co s¢ gido duc phé thong cong 1ap;

Phong Gido duc va Dao tao huéng dan x4y dung ké hoach bién ché nim hoc
2020-2021 dbi véi céc don vi su nghiép gido duc va dao tao trong thi x4 Thuén An
nhu sau:

A.PINH MUC BIEN CHE TRUNG UONG

1. PINH MUC SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG
POI VOI GIAO DUC MAM NON

1. Hiéu truwdng, pho hiéu trudémg

a) Hiéu truong:

MOi trudng c6 01 Hiéu trudng

b) Phé Hiéu trudng:

- Trudong mAu gi4o, trudng mim non ¢ dwéi 09 nhém, 16p dugc bd
tri 01 Pho6 Hi€u truwéng. _
- Trudng miu gido, trudng mim non ¢6 09 nhém, 16p tré 1én duge

b tri 02 Phé Higu truéng.

2. Gido vién



Nhitng noi bb tri d s6 tré tdi da theo nhom tré hosic 16p miu gido theo quy
dinh tai Diéu 3 ciia Théng tu Lién tich sé 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV thi dinh
muc gido vién mAm non dugc xac dinh nhu sau:

- Pbi v6i nhém tré: B6 tri tdi da 2,5 gido vién/nhém tré.

_ Péi véi 16p mAu gido hoc 02 budi/ngay: Bé tri toi da 2,2 gido vién/16p.

- Déi véi 16p mAu gido hoc 01 budi/ngay: BS tri ti da 1,2 gido vién/16p.

3. Vién chirc 1am cong tic vin phong va nhén vién

a) Cong tac van phong (van thu, tha quy, ké toan, y té truong hoc):

Can ctr khéi lugng cong viéc thuc t&, nhu ciu va vi tri viéc lam dugc co
quan cd thAm quyén phé duyét, trudng mam non, truong miu gido, nha tré xic
dinh sb luong ngudi lam viée t5i da khéng vugt qua 02 ngudi dé thuc hién nhiém
vu vé ké toan, viin thw, y té, thi quy.

b) Nhén vién NAu an: Nha tré, trudng miu gido, trudng mam non c6 tb chirc
ban tru thi dugc hop ddng lao dong dé thyuc hién nhiém vu nau an nhu sau: Cr 35
tré nha tré hodc 50 tré miu giso thi duge ky 01 lao dgng hop ddng dé b tri vao
vi tri niu #n.

IT. PINH MUC SO LUONG NGUOI LAM VIEC TRUONG DOI VOI
CAP TIEU HQC

1. Hiéu trudng, phé hiéu truwdéng:

a) Hiéu trudng;:

M&i trudng cé 01 hiéu trudng
b) Pho hiéu trudng:

- Trudng c6 tir 28 16p tr& 16n dugc bé tri 02 pho hiéu trudmg.

- Trudng co tir 27 16p tré xudng duoc bé tri 01 pho hiéu trudng.
2. Giao vién

- Truong day hoc 01 bubi trong ngay duoc bb tri t6i da 1,20 gido
vién trén mot 16p.

- Trudong day hoc 02 budi trong ngay duoc bb tri toi da 1,50 gido
vién trén mot 16p.

- Ngoai dinh mirc quy dinh trén, m&i trudng duge bé tri 01 gido vién
lam Téng phu triach Dji Thidu nién Tién phong Ho6 Chi Minh theo Théng
tu 27/2017/TT-BGDBT ngay 08/11/2017 ctia B$ Gido duc va bao tao



- Tiy tinh hinh thyc té, c4c don vi tu tinh todn bién ché cac b mén
sao cho phi hgp, ddm bao theo dinh mitc cho phép.

3. Nhin vién: Thu vién, thiét bi, cong nghé théng tin

- Trudmg c6 tir 28 16p trdr 1én duge b tri ti da 02 ngudi.

- Truong c6 tir 27 16p tré xudng duge b tri t61 da 01 nguovi.
4. Nhan vién: Vin thw, ké toan, y té va thi quy

- Trudng c6 tir 28 16p tré 1én duoc b tri t61 da 03 ngudi.

- Trudng co tir 27 16p tré xudng dugc bb tri t6i da 02 ngudi.

I1I. PINH MUC SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG
POI VOI CAP TRUNG HQC CO SO

1. Hiéu trwéng, pho hiéu trudng:
a) Hiéu trudng:
MO trudmg c6 01 Hidu trudng
b) Phé hiéu trudng:
- Trudng c6 tir 28 16p tré 1én duge b tri 02 phé higu truédng.
- Trudng c6 tir 27 16p trd xubng duge bd tri 01 pho hidu trudng.
2. Giao vién
- Mdi trudmg duoc b tri téi da 1,90 gido vién trén mot 16p.

Ngoai dinh mtc quy dinh trén, mdi treong dugc bd tri 01 gido vién
1am Téng phy trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh theo Thong tu
27/2017/TT-BGDDT ngay 08/11/2017 ctia Bo Gido duc va Pao tao

(Pinh mirc bién ché gido vién thuc hién theo Phu luc B)
3. Nhén vién: Thw vién, thiét bi, thi nghi¢ém, cong nghé thong tin
- Trudng c6 tir 28 16p tré 1én duge bd tri t6i da 03 ngudi.
- Trudng c6 tir 27 16p tré xudng duoc b tri tbi da 02 nguoi.
4. Nhin vién: Viin thw, ké toan, y té va thii quy
M>i trudng duoc bd tri 03 ngudi, trudng cb tir 40 16p trd 1én dugce b
tri thém 01 ngudi.
IV. LAO PONG HQOP PONG THEO NGHI DINH SO 68/2000/ND-CP
Déi v6i céc don vi da dugc thanh 1dp trude day: Gitt nguyén s6 lugng céc
chitc danh lao d6ng hop dong hién c6 tai don vi.

W



Péi v6i cac don vi thanh 14p méi: Phong Gido duc va Pao tao thi x3 s& tinh
toan dura trén phan bd bién ché ctia UBND tinh Binh Duong.
B. MAU BIEU LAP KE HOACH BIEN CHE

Biéu mu xay dung ké hoach bién ché nam hoc 2020 — 2021 dugce giri vao
hop thur cong vu cta don vi.

Cin cir dinh muc bién ché va dinh muc lao dong hop ddng, cac don vi xdy
dung ké& hoach bién ché nim hoc 2020 - 2021 theo cic mAu biéu va sé lugng nhu

sau:
I. MAU BIEU
1) Trwong mAm non (gdm mAim non, miu giso)
- Mau sb 1a.
- MAu sb 1b.
-Mau s6 lec.
2) Trwong tiéu hoc
- Méu s6 2a.
- Mau s6 2b.
- MAu s6 2c.
3) Trwong trung hoc co s&
- MAu sb 3a.
- MAu s 3b.
- MAu s6 3c.
I1. HINH THU'C NOP VA THU'C HIEN:

Céc don vi giri mail file ké hoach bién ché nam hoc 2020-2021 cta trudng
truéc dé& Phong GDDT tdng hop duyét véi S Gido duc va Dao tao tinh Binh
Duong. Sau khi dugc S& GDDT tinh Binh Duong duyét bién ché Phong GDDT
Thuin An s€ phan bd va duyét bién ché cho.céac don vi. Trén co s& d6 cac don vi
thue hién lai mu ctia don vi va in ra np vé Phong GDDT thi x3 Thuén An 07 ban.

Phong GDPT thi xi Thuan An giao Higu truéng truong Mam non Hoa Clc
4 13p ké hoach bién ché cho trudng Mam non Hoa Ctc 10 véi quy md 20 nhon/
16p.

Phong GDPT thi x& Thuan An giao Hiéu truéng truong THCS Binh Chuin
14p k& hoach bién ché cho truong THCS Binh Chuan 2 véi quy mo 45 16p.



IIL. CACH GHI MAU BIEU

a) Phin “Lao ddng c6 dén cudi nim hoc 2019-2020” (tir cot 3 dén co6t 7) clia
cic miu biéu 1b; 2b; 3b s& ghi bién ché hién c6 cua tit ca lao dong tai don vi tinh
dén thoi diém béo céo, trong d6:

- Péi véi cac chirc danh nhu can bd quan 1y, gido vién, giam thi, phu trach
phong bd mén, phu trach thong tin dit liéu, ké toén, y t&, vin thu, thi quy: Néu
duoc tuyen dung vao bién ché chinh thuc hosc hop ddng dai han th1 théng ké vao
cbt s6 4; néu tuyén dung 13 hop ddng ngin han thi théng ké vao cot sb 3.

- Pbi voi cac chirc danh hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/NP-CP: Néu
hop dong ngén han thi théng ké vao cot s6 6, hop ddng dai han thi théng ké vao cot
s67.

b) Phén “Lao ddng cin c6 cho nam hoc 2020-2021” (tu' oot 8 dén cot 10) cua
cic mau bidu 1b; 2b; 3b s& ghi nhu ciu bién ché va hop dong theo Nghj dinh sb
68/2000/NDP-CP cin c6 cho nim hoc mdi, trong dé:

_ Cot 9 (bién ché): Ghi sé luong tht ca céc chirc danh can ¢6 (Trir chirc danh
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

- Cot 10 (hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP): Gh1 sd luong lao
d6ng can cé thude cac chirc danh hop ddng quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP.

C. THOT HAN GUTKE HOACH BIEN CHE

Céc don vi thue hién xay dung ké hoach bién ché, bao céo tinh hinh sir dung
bién ché cta don vi minh. G file excel ké hoach bién ché nim hoc 2020-2021 vé
Phong Gido duc va Pao tao va file word cac giai trinh bién ché (néu c6) dén dia
chi email tochuccanbo@ta.sgdbinhduong.edu.vn trudc ngay 05/02/2020.

D.MOT SOLUUY

Thuc hién Ngh1 Quyét s6 39-NQ/TW ngay 17/04/2015 cua Bo Chinh tri, D
an tinh glan bién ché cua tinh giai doan 2015-2021 va cdc quy dlnh cua Trung
uong vé bién ché, d& nghi Hiéu truéng cac don vi ra soat lai nhu cAu d& bb tri vién
chitc cho phit hgp, hiéu qua ding vi tri viéc lam.

Hiéu trudng cac don vi phal dy béo sb luong hoc sinh trong nam hoc 2020-
2021 sit v6i tinh hinh thyc t& dé xay du’ng ké hoach bién ché. S4 lidu trong cac
bidu mAu phai day dn, chinh x4c. Viéc bd tri st s6 hoc sinh trén 16p phai thuc hién
theo quy dinh hién hanh. (Phong GDDT cung S¢ GDDT s& xem xét, quyét dinh st
sb hoc sinh/ 16p theo timg don vi cu thé)



Vi tinh chit quan trong ctia viéc xac dinh bién ché dap tng yéu cu nim hoc
méi, Phong Gido duc va Pao tao yéu cau Hiéu trudng cac don vi thuc hién cac ndi
dung huéng din va giri ké hoach bién ché dung thoi gian quy dinh. Néu don vi nao
giri k& hoach bién ché khéng ding thoi gian quy dinh thi Phong Gido duc va Dao
tao s& khong xét duyét bién ché cua don vi do. Hiéu trudng phai chiu trach nhiém
vé viéc x4y dung ké hoach bién ché cua don vi.

Cong vian nay thay thé cac Cong vin cia Phong Gido duc va DPao tao thi xa
Thuin An truéc day da huéng dan x4y dung ké hoach bién ché nim hoc.

Trén 4y 12 huéng dan thuc hién xay dung ké hoach bién ché nam hoc 2020-
2021 d6i véi cac don vi sy nghiép gido duc va dao tao cong lap. Trong qua trinh
thuc hién, néu ¢ khoé khin, vuéng mic, d& nghj cac don vi béo cdo vé Phong Gido
duc va Pio tao dé kip thoi giai quyét./.
Noi nhin: (7. TRUONG PHONG
- Nhur trén;

- Lanh dao PGDDT;
-Luu: VT, TCCB, H.57.
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