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Viv wdng dan xy dung ké hoach
bién ché nam hoc 2018-2019

Kinh gui: Hiéu trudng cac truong cong lap true thude,

Cin ctr Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phi vé
viée thyce hién ché do hop déng mdot 86 loai cbng viée trong co quan hanh chinh
Nha nude, don vi su nghiép;

Cin it Théong tu Lién tich sb 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/3/2015
ctia BO Giao duc va Dao tao va Bd N6t vu quy dinh vé danh muc khung vi tf viée
lam va dinh muc s& luong ngudi lam vide trong cdc co s6 gido duc mém non cong
lap;

Can ¢t Thong tu sb 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cm B¢ Gido clucf

va Dao tao hudng dan danh muyc khung vi tef viée 1am va dinh muc s8 luong ngum\“
lam viéc trong céc co s¢ giao dyc pho thdng cong lap;

Cin clir Quyét dinh sé 223/QB-UBND ngdy 21/01/2009 cta Uy ban nhén
dan tinh Binh Duong vé dinh muc bién ché cho cée chite danh bao vé, phuc vu va
hop ddng bao mau tai cac nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tir nim hoc
2008-2009 trd vé sau;

Can ctr Quyét dinh s 27/2011/QD-UBND ngay 15/8/2011 ctia Uy ban nhan
dan tinh Binh Duong vé dinh muc bién ché cho céc chie danh vién chie thude
nganh giao dyc va ddo tao ngoai quy dinh Trung wong trén dla ban tinh Binh
Duong tr ndm hoc 2011-2012;

Cin cir Quyét dinh s 28/2012/QP-UBND ngay 26/7/2012 cta Uy ban nhin
dan tinh vé& viée sta ddi, bd sung dinh mic bién ché giao vién day Anh van cép
tidu hoc ngoai quy dinh Trung wong trén dia ban tinh Binh Duong tir nim hoc
2012-2013; '

Can cir Céhg vin sé 270/SNV-BTBC ngay 02/03/2018 cua S& Nbi vu tinh
Binh Duong vé viée gép v hudng dén thuc hién xdy dyng K& hoaéh bién ché nam
hoc 2018-2019;

Cin cir Cong van sb 402/SGDBT-TCCB ngay 07/03/2018 cta S6 Gido duc
va Dio tao tinh Binh Duong vé viée huéng din xdy dung Ké hoach bién ché nim
hoc 2018-2019,




Phong Gido duc va DPao tao huong dan xay dung ké hoach bién ché nam hoc
2018-2019 dbi voi cac don vi su nghiép gido duc va dao tgo trong thi x& Thudn An
nhu sau:

A. DINH MUC BIEN CHE TRUNG UONG

I. DINH MUC SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG
pOI1 VO1 GIAO DUC MAM NON

1. Hiéu trudmg, pho hi¢u trwong

a) Hiéu truong:

Mai truong c6 01 Hiéu truong
b) Pho Hidu truong:

- Nha tré duoc bd trf 01 Pho Hiéu trudng,

~ Trudng miu gido, trudng mam non ¢6 dudi 09 nhém, lop duge bo
tri 01 Pho Hiéu truwéng.

- Trudng mau gido, trudng mam non ¢é 09 nhém, 16p tré [€n duge
bé tri 02 Phé Hiéu trudng.

2. Giao vién

a) Nhiing noi bé trf du sb té t6i da theo nhom tré hode 16p mau gido theo
quy dinh tai Didu 3 cta Thoéng tu Lién tich sd 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV thi
dinh muc gido vién mam non duge xac dinh nhu sau:

_ Béi v&i nhom tré: BS tf 16i da 2,5 gido vién/nhom tré.

- bbi vai 1op mau gido hoc 02 budi/mgay: BS tri 6 da 2,2 gido vién/16p.

- Dbi véi 16p mau gido hoc 01 bubdi/ngay: BS tr t6i da 1,2 gido vién/lop.

b) Nhing noi khong da s tré dé bé trf theo nhém tré hodc 16p méu gido quy
dinh tai Diéu 3 (,m Thong tu lién t1c1 s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV thi dinh

mirc gido vien mam non s& tinh tén sd tré binh quan theo timg d6 tudi cda ting

nhom tré, 1op mau gido, cu thé:

_ Dbi v6i nhom tré: 01 gido vién nudi day 06 tr¢ tur 03 dén 12 thang tudi
hoiic 08 tré tir 13 dén 24 thang tubi hodc 10 tré tir 25 dén 36 thang tudi.

- DPdi véi Lop mau gido hoc 02 budi ngay: 01 gido vién nudi day 11 tré tur 03

- 04 tudi hodc 4 tré tr 04 - 05 tudi hodc 16 tré tr 05 - 06 tudi,

- Déi voi 16p mau gido hoc 01 budi/ngay: 01 gido vién nudi day 21 tré tur 03
- 04 bl hode 25 tré tir 04 - 05 tudi hodc 29 tré tir 05 - 06 tuoi.



3. Vién chive Iam c6ng tac vin phong va nhan vién

a) Cong tac vin phong (van thu, thi quy, ke todn, y té truong hoc):

Can ctr khoi hrong cong viée thue té, nhu ciu va vi tri viée lam duge co
quan co thdm quyen phé duyét, trudng mam non, trudng méau gido, nha tré xic
dinh s0 hrong nguoi lam viée toi da khéng vugt qua 02 ngudi dé thyce hién nhiém
vy vé ke todn, vin thu, y te, thi quy.

b) Nhén vién Nau dn: Nha tré, truwdng mau gido, tradng mam non cé t6 chic
béan trh thi duoc hop dong lao dong dé thuc hién nhiém vu nau &n nhu sau: Ci 35
tré nha tré hodc 50 tré mau gido thi dwge ky 01 lao ddng hop déng de bo tri vao
vi tri ndu an,

I. PINH MUC SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRUONG DOI VOI
CAP TIEU HOC

1. Hi¢u trudng, pho hiéun trréng:

a) Hiéu trudng:

Mai truong ¢6 01 hiéu trudng N3

4 [ 7 ‘1:‘;{;

b) Pho hiéu trudng: ST
by r Al 4 ki ) = l{ r r [ ) K4 e 4. ‘(r\;r:

- Truong ¢6 tir 28 16p trd [én duge bo tri 02 phd hign truong. T

- Truomg c6 tr 27 16p trd xudng duge bo tri 01 pho hiéu trwéng.
2. Giao vien
- Truong day hoc 01 budi trong ngay dugc bo trf toi da 1,20 giao
vién trén mot lop.
. R . ) f’\ I f’\ M .
- Truomg day hoc 02 bubi trong ngay duge bo trf to1 da 1,50 gido
vién trén mat 1op.
- Ngoai dinh mic quy dinh trén, moi trudong duge bo tri 01 gido vién
. A - Al A CAL gt A A . .
1am Tong phu trach Ddi Thicu nién Tién phong H6 Chi Minh.
- Tuy tinh hinh thyc t€, cde don vi ty tinh toén bién ché cdc bd mon
sao cho pht hop, ddm bao theo dinh mirc cho phép.
Fad A L ll{ » Pl - Fad +
3. Nhén vién: Thw vién, thiet bi, cong nghé thong tin
- Trudng ¢o ti 28 1op tré 1én duge bo trf t6i da 02 nguoi.
3 I Al r hid t{ "\ r -‘,\ M .
- Trudmg ¢6 tir 27 16p trd xuong duge bo trf 161 da 01 ngwoi.
4. Nhiin vién: Van thw, ké toan, y t¢ va thu qu¥y

- Trudng ¢6 tr 28 16 tré 1én duge b tri (5i da 03 ngudi.



- Trudng co tir 27 16p tré xubng duge bo tri t6i da 02 ngudi.
L DINH MUC SO LUONG NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG
pO1 VOI CAP TRUNG HQC CO SO
1. Hiéu trudng, phoé hicu frudng:
a) Hiéu trudng:
Mbi trudng ¢6 01 Hidu trudng
b) Phé hidu truong:
- Truong cb tir 28 1ép trd 1én duge b tri 02 pho higu truwéng.
- Truting c6 tir 27 16p tra xudng duge bd tri 01 phé hidu trudng,
2. Giao vién
- M&i truding duoc bé tri t6i da 1,90 gido vién trén mot 16p.
Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong dugc bb tri 01 gido vién
lam Tong phu trach D61 Thiéu nién Tién phong 6 Chi Minh.
(Pinh mic bién ché giao vién thye hién theo Phu luc B)
3. Nhan vién: Thu vién, thiét bi, thi nghiém, cdng nghg théng tin
- Trudng cé tir 28 1&p tré 1én duogce bd trf tdi da 03 nguoi,
- Truding co tir 27 16p tré xudng duoc bé tri ti da 02 ngudi.
4. Nhan vién: Vin thu, ké toan, y t& va thi quy
M3i trudng duoc bé trf 03 ngudi, trudng c6 tir 40 [6p trd 1én duge bb
trf thém 01 nguoi.
IV. LAO DONG HQP PONG THEOQ NGHI BINH SO 68/2000/ND-CP
Déi voi cac don vi da duoc thanh 1ap trude ddy: Gitt nguyén sb lugng cic
chitc danh lao dong hop dong hién cé tai don vi.
Péi voi cac don vi thanh 1ap méi: Chi dugce hop dléng td1 da 02 nhan vién
bao vé, 01 nhan vién phuc vy tir ngudn ngdn sach nha nudc.
B. BIEN CHE BO SUNG NGOAI PINH MUC TRUNG UONG

Nham thue hién Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh
phti vé chinh sach tinh gian bién ché va nhiing quy dinh ca Trung vong vé bién
ché, yéu ciu cac don vi khong xdy dung ké hoach bién ché cho nhiing chiic danh
ngodi dinh muc trung vong; doi véi nhitng don vi dd duge tuyén dung céc chiie
danh nay trude day thi gitr nguyén hién trang cho dén khi co hudng dan moi.



Riéng dbi v6i chiic danh bao mau: Trong truong hop chua co du giao vién
so voi dinh bién giéo vién theo quy dinh tai Khoan 02 Muyc I Phin A néu trén, cac
co SO glao duc mim non béan trd ¢6 s6 chau vugt st s6 nhiéu hon 10 chdu t1en moi
[¢p méu gido hodic nhidu hon 05 chdu trén mdi nhém ré duge hop ddng ngan han
chite danh bao mau (01 nguai/lép miu gido hodic nhom tré),

C. MAU BILU LAP K HOACH BIEN CHE
Céc don vi tai cac mau bidu 1ap ké hoach bién ché tai dia chi:

Website: pgdtxthuanan.edu.vn

Blog: https://sites.google.com/site/phonggiaoducthuanan hojc hop thu

cbng vu cua don vi.

Cin ct dinh méc bién ché va dinh muc lao dong hgp dong, cac don vi xay
dung ké hoach bién ché nim hoc 2018-2019 theo cac mau biéu va s luong nhu

sau;
1. MAU BIEU
1) Truwong mAm non (gdm miAm non, miu giso)
- MAu s la.
- MAu sb 1b.
- MAu sd lc.
2) Truong tiéu hoc
- MAu s6 2a.
- MAu sb 2b.
- MAu s6 2¢.
3) Trudng trung hoc co' s&
- MAu s6 3a.
- MAu s 3b.
- MAu sb 3c.
11, HINH THUC NQP VA THY'C HIEN:

Céac don vi gii mail file k& hoach bién ché nim hoc 2018-2019 cua
fruong trwoc & Phong GDDT tdng hop duyétvoi So Gido duc va Péo tao
tinh Binh Duong. Sau khi duge S¢ GDPT tinh Binh Duong duyét bién ché
Phong GDDT Thudn An s& phén bd va duyét bién ché cho céc don Vl Trén
co s& d6 cac don vi thyc hién lai miu cia don vi va in ra ndp vé Phong
GDPT thi x& Thuin An 03 ban.

P

. .f(}-“-
NS

oy
(AR

o
N,



[1l. CACH GHI MAU BIELU

a) Phén “Lao dong cé dén cudi nim hoc 2017-2018” (tir cot 3 dén cot 7) cia
cac mmau biéu [b; 2b; 3b sé ghi bién ché hién ¢6 cua tit ca lao déng tai don vi tinh
dén thoi diém bao cdo, trong do:

- P&i voi cac chie danh nhu cén bé quan 1y, gido vién, giam thi, phu trach
phong bd mdn, phu trach thong tin dir lidu, ké toan, y (¢, van thu, thu quy: Néy
duoe tuyén dung vao bién ché chinh thic hoiic hop déng dai han thi thong ké vao
c6t sb 4; néu tuyén dung la hop dong ngan han thi théng ké vao cot s6 5.

- Béi véi cac chire danh hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP: Néu
hop dong ngéan han thi théng ké vao cot s6 6, hop ddng dai han thi théng ké vao cot
6 7.

b) Phén “Lao dong cén ¢6 cho nam hoc 2018-2019” (tir cot 8 dén ¢ot 10) cua
cac mau biéu 1b; 2b; 3b s& ghi nhu céu bién ché va hop dong theo Nghi dinh sé
68/2000/ND-CP cén ¢6 cho ndm hoc mdi, trong do:

- Cot 9 (bién ché):-Ghi sé luong tat ca cc chie danh can c6 (Trir chire danh
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

- C6t 10 (hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP): Ghi s lwong lao
dang cin co thude céc chire danh hop ddng quy dinh tai Nghi dinh sb 68/2000/ND-
CP.

D. THOT HAN GUI KI HOACH BIEN CHE

Céc don vi thuc hién xay dung ké hoach bién ché, bao céo tinh hinh sir dung
bién ché cua don vi minh. Gai file excel ké hoach bién ché ndam hoc 2018-2019 ve
Phong Giao duc va Pao tao va file word cac gidi trinh bién ché (néu co) deén dia
chi email tochuccanbo@ta.sgdbinhduong.edu.vn truée ngay 14/3/2018.

Hi¢u truong truong THCS Trinh Hoai Puac c¢é trach nhiém xdy dyng ke
hoach bién che cho truong THCS Nguyén Trung Truc vaéi s6 16p [a 28 16p.
E.MOTSOLUUY

Thuc hién Nghi Quyét s6 39-NQ/TW ngay 17/04/2015 cta B Chinh tri, Dé
an tinh gian bién ch¢ cua tinh giai doan 2015-2021 va cac quy dinh cua Trung
wong vé bién ché, dé nghi Hiéu trudng cac don vi ra soat lai nhu cau dé bo tri vién
chure cho pht hop, hiéu qua ding vi tri viée lam,

Hicu trudng cac don vi phat dy bao so6 lwong hoc sinh trong nam hoc 2018-
2019 sat voi tinh hinh thuce t€ dé xdy dung k& hoach bién ché. S6 1éu trong cac biéu
mau phai day du, chinh xdc. Viée bo tri sT 50 hoc sinh trén 1op phai thuc hién theo



quy dinh hién hanh. (Phong GDDT ciing S6 GDBDT sé xem xét, quyét dinh si s6
hoc sinh/ 16p theo timg don vi cy thé)

Vi tinh chit quan trong cua viée xac dinh bién ché dap tng yéu cau nam hoc
mai, Phong Gido duc va Dao tao yéu cau Hiéu truong céc don vi thyuc hién cdc ndi
dung hudng dan va gii ké hoach bién ché ding thoi gian quy dinh. Néu don vi ndo
pui ké hoach bién ché khéng ding thoi gian quy dinh thi Phong Gido duc va Dao
tao s€ khdng xét duyét bién ché ctia don vi do. Hiéu trudng phai chiu trach nhiém

veé viée xdy dung ké hoach bién ché ctia don vi.

Cong vén nay thay thé cac Cong van cua Phong Gido dyc va Dao tao thi xa
Thuén An trudce day da hudong dan xay dung ké hoach bién ché nam hoc.

Trén day la hudng dan thue hién xay dung ké hoach bién ché nam hoc 2018-
2019 dbi voi cae don vi su nghiép gido duc va dio tao cong lap. Trong qua trinh
thyuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc, dé nghi cac don vi béo cio vé Phong Gido
duc va Dao tao dé kip thoi giai quyét./.
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