'UBND THI XA THUAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sésl4f PGDPT-TCCB
V/v huéng dan cong tac thuyén chuyén
cong chirc, vién chire, nhan vién
nam 2019.

Thudn An, ngc‘zyow thdang 03 nam 2019

Kinh gii: Hiéu truong cac trudng cong lap tryc thude

Phong Gido duc va Dao tao thi xa Thuén An hudng dan cong tac thuyén chuyén
cdng chure, vién chirc, nhan vién ndm hoc 2019 mét s ndi dung cu thé nhu sau:

L. PIEU KIEN PUGC XET THUYEN CHUYEN:

1. Hoan thanh tét nhiém vu dugc phén cong.

2. Khong bi ky luat hodc dang trong thoi gian xét ky luat, dang trong thoi gian
thai ky, dang nghi hdu san, nghi bénh diéu tri bénh lau dai va cac truong hop xin nghi
nghi khong huong.

3. Hét thoi gian tap su theo quy dinh. =

4. C6 tham nién cong tac tai don vi toi thiéu 12 04 (b6n) nam dbi voi nam, 03 (ba) /"‘J
nam ddi véi nix (tinh tir lac hét thoi gian tap su). ./ 5 P

0

| /.-\ .
,‘.,:IL7/,_F
5. Phong Gido duc va Dao tao chi giai quyét céc truong hop thuyén chuyén tron% A J;
thi (ngoai thi trong tinh va ngoai tinh cho' van ban chi dao cua S¢ Gido duc va Dao taot ) o

tinh Binh Duong)
IL HO SO:
1. HO so ¢a nhéan:

- Pon xin thuyén chuyén (theo mau) Phai ghi r0 ly do Xin chuyén; noi xin
chuyén dén pha1 ghi cu tén trudng xin chuyén dén (chi ghi nhiéu nhét 2 dia chi xin dén).

- So yéu ly lich: Khai rd rang, day du, c6 xac nhan ciia Thu truong don vi (theo
mau ly lich 2C-BNV/2008).
- Ban nhin xét, danh gia cong tac cudi nam cuia '3 nam hoc gin nhét (ban

photocopy). Luru y: Thu truéng don vi phai ghi r6 mirc do xép loai theo quy dinh, khong
ghi chung chung la “hoan thanh tdt nhiém vu” trong nhan xét, danh gia.

- Ban sao ho khau thuong tri (c6 chimg thuc sao y).
- Ban sao bang tot nghiép trung hoc phé théng (c6 chimg thuc sao y).
- Ban sao cac bang tdt nghiép chuyén mén, nghiép vu va cac chimg chi (c6 ching
thuc sao y).
- Quyét dinh tuyén dung (ban photocopy).
Quyét dinh cong nhén hét thai gian tép su (ban photocopy).
- Quyét dinh luong dang hudng (ban photocopy)
- Gidy kham strc khoe do co quan y t& c6 thim quyén cap va khong qua 6 thang
tinh dén ngay ndp hd so.
- Céc loai gidy to khac c6 lién quan (néu co).
Truong hop Xin chuyén theo vo hogc theo chdng thi can c6 thém:
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- Ban sao gidy ching nhén ding ky két hon (co chimg thuc sao y).

- Ban sao ho khau thuong tri cia vo/chdng (co ching thuc sao y).

2. Hd so ciia don vi:

- T& trinh vé viéc d& nghi xét thuyén chuyén nam 2019

- Bién ban hop xét cho thuyén chuyén.

- Danh sach cong chirc, vién chirc dé nghi thuyén chuyén (theo mau).

3. S6 lrgng hd so: 01 bd hé so

(T4t ca hd so ca nhan phai dugc bo vao bi dung hé so, ngoai bi ghi rd hd so xin
thuyén chuyén trong thi x3).
I1L. THOT GIAN NOP HO SO :

Hb so thuyén chuyen don vi giri vé& Phong Gido duc va Pao tao thi xd Thuan An
tir ngay 25/03/2019 dén hét ngay 31/03/2019

Phong Gido duc va Do tao khong nhén va khong xét nhiing truong hop ndp hé
so khong ding thoi gian, khong dly du hé so hodc hd so khong ding theo quy dinh.

Nhing truong hop du dleu kién thuyén chuyén nhung noi xin chuyén dén khong
¢6 nhu ciu tiép nhan thi van tiép tuc cong tac tai don vi cil.

Trén day la mot s6 quy dinh vé cong tac thuyén chuyén cong chuc, n chire,
nhan vién nam 2019 cta Phong Gido duc va bao tao, dé nghj cac don vi truc t c trién

khai rong rai dé cong chuc, vién chirc, nhan vién biét va thuc hién dung theo t[u i ‘nh.
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