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UBND THI XA THUAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: JHYPGDDT-TCCB Thuén An, ngay Y. théng 5 nim 2018

V/v huéng din bio cdo tdng két cong
tac to chirc can bd nam hoc 2017-2018.

Kinh guri:
- Hiéu trudng céc truong Mam non — Mau glao TH, THCS cong lap;
- Hiéu trudng céc truong Mam non — Mau gido ngoai cong lap.

Cén cr van ban sb 659/SGDDT-TCCB ngay 12/4/2018 cta S6 Gido duc va
Dio tao tinh Binh Duong vé viéc hudng dan béo céo tdng két cong tac tb chirc can
bd ndm hoc 2017-2018;

Pé cb so ligu, thong tin chinh xac d8 thyc hién béo céo téng két nim W@ T 5, §
2017-2018 vé cong tac to chitc can bd, Phong Gido duc va Pao tao thi x4 T ﬁ?ﬁ ”\

T PUENG
’“;l
An yéu cau cac don vi thuc hién béo cdo cdc ndi dung sau: ( [GhoDUC ¥

A. THUC HIEN BAO CAO THEO BIEU MAU (CONG LAP VA NGU ,}\gao TAO
CONG LAP): s

)
- Thuc hién bao céo theo mau ctia Phong Gido duc va Pao tao thi x& Thuén

$-. B\

An.

- Biéu miu dugc giri vao hop mail cong vu va duge ding tai trén trang
website, blog ctia Phong Gido duc va Pao tao thi xd Thuan An.

- Biéu mau gdm 02 biéu mau:

+ Mau bao cao tong ket cong tac TCCB 2017-2018_conglap.xls: Danh cho
cac truong Mam non — Mau giao, T1eu hoc, Trung hoc co s& cong lap gom cac
mAu: MAu 1, MAu 2, Mau 3, miu 4, mau 5, mau 0, mau 7, mau 8, mau 9, Mau 10,
Mau 11, Mau 12, Mu 13, Mau 14 va bidu mau bdi hoan kinh phi dao tao. (Luu y:
Dé nghi thuc hién bdo cdo can thdn, chinh xdc, khong chinh siva biéu mdu, Mdu
8.10,11,12,13 duoc thém dong néu thiéu)

+ Mau bao cao tong ket cong tac TCCB 2017-2018 _ngoaiconglap. xls: Danh
cho céc truong Mam non — Mau g1ao ngoai cong lap gbm céc mau: Mau 1_NCL,
Mau 2 NCL, Mau 2a NCL, Mau 2b_NCL, Mau 2¢ NCL, MAu 2d_NCL, Mau
3_NCL (Luu y: Dé nghi thuc hién bdo cdo can than, ‘chinh xdc, khéng chinh sua

biéu mau)
B. BAO CAO HOAT PONG BAN VI SU TIEN BQ PHU NU' (CONG LAP):

(Thwe hién bao cao riéng vé b4o cdo tong két hoat dong ciia Ban Vi su
tién bd phu nit nim hoc 2017-2018)

- Thuc hién b4o c4o hoat dong cuia ban (01 béo céo riéng):



+ Phai dam bao bao cao day dd, chinh xac.
+ Béo cdo viéc xdy dung ké hoach hoat déng Binh déng gidi giai doan
2016-2020 va cong tac trién khai, chi dao.
+ Viéc trién khai ké hoat hoat dong Binh déng gidi — Vi sy tién bo cua
phu nit nim hoc 2017-2018 va vi¢e thuc hién cac cong tac theo quy dinh cua
Ban.
+ Béo céo phai c¢6 sb liéu cu the dinh kem.
- Pon vi thuc hiér} bang chdm diém luong héa thi dua danh gia hoat dong
ctia Ban Vi su tién bd ctia phu nit nam hoc 2017-2018.
C. THUC HIEN BAO CAO TONG KET CONG TAC TO CHUC CAN BQ
NAM HOQC 2017-2018 (CONG LAP VA NGOAI CONG LAP):

1. BAO CAO TiINH HINH NHAN SU, PHAN CONG CONG TAC:

Néu 3 tinh hinh nhan sy ctia don vi nim hoc 2017-2018; So sanh nhén su
nim hoc 2017-2018 véi ndm hoc 2016-2017; Dy bao tinh hinh nhén sy nam hoc
2018-2019.

Viéc thuc hi¢n tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 ctia Chinh pha. (co s6 liéu dinh kém; da thuc hién duoc bao nhiéu %
so v6i k& hoach) (Pbi véi trudng cong 1ap)

Panh gia chit lugng gidng day clia gido vién ndm hoc 2017-2018 so véi ndm
hoc 2016-2017.

Cong tac ché d6 chinh sich cho Can bd cong chtic, vién chtrc, nhan vién
nam hoc 2017-2018 (nhiing thuén loi, kho khan, két qua dat dugc)

Cong tac Dao tao Boi dudng nam hoc 2017-2018.
IL. BAO CAO QUY HOACH KE CAN (CONG LAP):

Bdo cdo cong tac trlen khai ra soét, diéu chinh quy hoach can bo ké can giai
doan 2018-2020: Téng s6 can bd duge bd sung, tong so6 can bd ké can c6 bao nhiéu
nit, quy trinh trinh tu thuc hién, két qua phé duyét cua Phong GDDT.

Béo céo cong tic quy hoach ké can giai doan 2020-2025: Téng sb can bd
duoc quy hoach (trong dé bao nhiéu nfr) quy trinh trinh tu thuc hién, két quéa phé
duyét ctia Phong GDDT.

- Panh gia chét luong d6i ngfi can bd quan ly ké can theo giai doan.
IIL. BAO CAO QUAN LY CO SO DU LIEU PMIS (CONG LAP)

- Céng téac phan cong, chiu traich nhiém viéc theo ddi, cAp nhap thong tin can
b cong chirc, vién chic, nhan vién trong co s& dtr liéu PMIS

- Téng s6 can b cong chiic, vién chue, nhan vién trong co s dit liéu PMIS,
hién tai dd cdp nhét dugc bao nhiéu hd so/ tong bién ché cua truong.

- Nhitng noi dung da cdp nhép hoan tht, nhitng bét cép trong qud trinh thuc
hién viéc cap nhap.



- Tinh hinh co s& dit liéu PMIS tai don vi va nhing d& xuét kién nghi.
IV. CONG TAC LUU TRU HO SO GOC (CONG LAP VA NGOAI CONG
LAP)
- Sluwong hd so géc/ tdng sb bién ché hién tai don vi dang luu trit.
- Do an toan cua noi luu trit.
- Nhitng thuan loi, khé khin va d& xuat.
V. CONG TAC KIEM TRA TO CHUC CAN BO, KY LUAT, KHIEU NAI,
TO CAO (CONG LAP VA NGOAI CONG LAP):
= Bdo cao vé viée lgiém tra ndi bd cong tac td chirc can bd tai don vi. Panh
gia két qua kiem tra (c6 s6 liéu dinh kem).
- Béo céo sb liéu vé ky luat, néu 3 céc ly do, thong tin ctia cdc nhén bi ky
luat, hinh thie ky luat.
~ -Béo cho cac dly di noi dung, danh séch céc truong hop bi khiéu nai t6 céo
doi voi CBQL, Gido vién, nhan vién. Néu rd tung trudng hop va tinh hinh giai
quyét (Trong linh vye to chirc cén b))
D. NHUNG Y KIEN PE XUAT A
Don vi trudng can dé xuAt nhimg vén dé co lién quan trong qua trinh thuq}f
hién cong tdc quan ly can bd gido vién, nhén vién. Y kién dé xuat can cu the, 09@'
minh hoa dé thuén tién trong viéc giai quyet. 7
E. THOT GIAN NOP BAO CAO
_Phong Gido dyc va Dao tao yéu cau cac don vi khan truong thuce hién bao
céo tong ket cong tac to chirc can bo ndm hoc 2017-2018 ndp vé Phong Gido duc
va Dao tao trwde ngay 10/5/2017, dong thoi gii file bdo cdo vao dia chi email
hoatmq@ta.sgdbinhduong.edu.vn dé Phong Gido duc va Dao tao thuan tién trong
viéc tong hop béo cdo.
: Luwu y: Bg’lo cao gém 02 phén: Phan vin ban bao cdo cic muc B,C,D va
phan biéu mau cén thuc hién tai muc A
Phong Giao duc va Dao tao dé ‘nghi Hiéu trudng cac don vi thuc hién chinh
x4c béo céo theo dung nodi dung yéu cau va thoi gian di quy dinh./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
-Luwu VT. H.120
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