UBND THI XA THUAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap — Tu do— Hanh phic
S6: <41/PGDPT-TCCB Thudn An, ngay 21 thdng 03 nam 2019
V/v cép nhap ho so goc ¢an bd
cong chire, vién chirc, nhén vién
nam hoc 2018-2019

Kinh gui:
- Hiéu trudng céc trudng mam non  mau giao cong 1ap;
- Hiéu trudng céc truong tiéu hoc, THCS cong lap.

Can ctr Ké hoach cap nhap ho so goc can bo cong chirc, vién chirc, nhan
vién hang nam ctia Phong Gido duc va bao tao thi xd Thuan An;
Can ¢t tinh hinh thuc té€ cac don vi,

Phong Gio duc va Dao tao triéu tap can by cong chure, vién chirc, nhan vién .,
thuc hién cép nhéap ho so goc nhu sau: AN
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Hiéu truéng cac don vi thong bao dén can bo cong chirc, vién churc, nhan(,\\
vién ndp ban photo céng chung van bang, chung chi (moi); ban danh gia can bo™7
cong chirc, vién chic, nhéin vién ndm hoc 2017-2018 va 1y lich b6 sung (néu cod)
néu da nop & Phong GDDT roi thi ngay cép nhap nhén lai dé thuc hién cép nhap ho
SO.

I1. CAP NHAP HO SO

Cong chirc, vién chirc tham gia cdp nhap hd so lién hé bd phan t chirc cén
bd nhan quyét dinh lién quan dén cong chiic, vién chuc, nhan vién cua don vi;
nhan danh gia can bd cong chirc, vién chire, nhan vién nam hoc 2017-2018 (néu da
ndp vé Phong GDDT)

Céng chiie, vién chirc tham gia cap nhép hd so tién hanh nhan hd so gbc can
bd cong chirc, vién chirc, nhan vién ctia don vi, tién hanh cap nhép ho so.

Cong chirc, vién chirc tham gia cép nhéap hé so 1ap bién ban cép nhap hé so
va bién ban kiém tra ho so (theo mau)

Luuy:

- Khoéng duoc mang ho so goc ra khoi Phong Gido duc va Pao tao
(néu vi pham tuy vao mirc do Phong GDDT sé xu ly)

- Péi véi hd so nghi huu, nghi viée, chuyén den truong khac ngoai thi
céc don vi phan timg loai dé riéng kém gidy ghi chii ghi 16 thoi diém nghi huu,
thoi diém nghi viéc, thoi diém thuyén chuyén néu biét.

Péi voi hd so thuyén chuyén trong thi néu la cong chtr, vién chuec,
nhan vién & bac hoc cac don vi ban giao cho don vi dugc chuyén dén c6 ky nhan,
néu 1a cong chirc, vién chirc, nhan vién & béc hoc khac don vi ban giao ho so lai bd




phan t6 chirc cac b va viét ghi ch 1o chuyén dén trudng nao, thoi diem thuyén
chuyeén.
IIL. THANH PHAN, THOI GIAN, PIA PIEM CAP NHAP HO SO:
1. Thanh phén:
- Pai dién 02 can bd quan ly phu trach cap nhép ho so.
- Vin thu hoac ké toan cta don vi
_Téi da 02-05 vién chitc hd tro vide cip nhép ho so
2. Thoi gian:
MaAam non: Ngay 25/3/2019,(Thoi gian lam viéc 7h30 dén 16h30).

Tiéu hoc: Ngay 26/3/2019,(Thoi gian lam viéc 7h30 dén 16h30).
THCS: Ngay 27/3/2019,(Thoi gian lam vigéc 7h30 dén 16h30).

Pia diém: Hoi truong Phong Gido duc va Dao tao thi x3- huén An

Phong Giao duc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng cac don l 4n bi day du

hd so nhu trén, cir cbng chire, vién chic, nhan vién thyc hién cap n ho so ding
ES

thanh phan, dang thoi gian quy dinh./. 3 A
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

) o, , BIEN BAN ) , .
CAP NHAP HO SO CAN B(;) CONG CHUGC, VIEN CHUC, NHAN VIEN
NAM HOC 2018-2019
3 5117 1 7 LI PP

1. Nguwoi cap nhap ho so:
U chicdanh ...
- chacdanh ...

.............................................

2. Noi dung cidp nhap:
- Cap nhap Quyét dinh luong,
- Cép nhép van bang chimng chi,
- Cap nhap phiéu danh gia can bd cdng chic,
- Cap nhap ly lich bb sung,
- No6i dung khac:
3. N§i dung da cap nhap:

(Danh sdch ho so CBCC da cdp nhdp dinh kém bién ban)
4. Ghi chu trong qua trinh cdp nhap hé so:

5. Hoan tat viéc cAp nhaAp e ..o

Nguwoi cap nhap 1 Ngwoi cap nhap 2
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

x l : BIENBAN : N
KIEM TRA HO SO CAN BS:) CONG CHUGC, VIEN CHUC, NHAN VIEN
NAM HQC 2018-2019
1131 B 4 T PRSP S SRR E:

1. Nguoi kiém tra ho so:
PO chucdanh ...
RO PP chircdanh ...

2. N¢i dung kiém tra: , ]
(1) Quyét dinh: lvong, nang luong, hét thoi gian thir viée, chuyén ngach luong

(néu c6), luan chuyén (néu cc), ky ludt (néu cd), bd nhiém (néu c6), bai nhiém (néu
co), khac,....co day da tinh tr khi méi vao nganh dén nay hay khong?

(2) Vin bang chimg chi: c6 ddy di nhu da khai trong 1y lich trich ngang 71, 29
cdt khong?

(3) Phiéu danh gid can bd cong chirc: Tinh tir ngay vao nganh dén nay c6 du
khong? Co6 nhan xét danh gia cta higu truong don vi khong? Ban photo hay ban
chinh?

(4) Ly lich bd sung: Tinh tir ngay vao nganh dén nay hang nam c6 nop ly lich
b sung khong?

(5)Co phiéu ké khai thong tin nhan sy theo mau cta B) GD&DT khong?

(6) C6 phiéu thong tin cong chirc ctia S6 Noi vu tinh Binh Duong khong?

(7) Quyén Iy lich CBCC c¢6 khong?

3. Panh gia chung sau khi kiém tra:

(Danh sach hé so CBCC da kiém tra dinh kém bién bdn)

5. Hoan tat viéc cAp nhap e ...

Nguoi cip nhép 1 Nguwoi cap nhip 2
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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