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Se): 	/QD-PGDDT 	 Thuan An, ngay 	thang 12 nam 2018 

QUYET DINH 
Ve NT* ban hanh Quy che thtyc 	quy tic ting xir ya duo &iv nha giao 

dm can bi), cong chtic, vien chin trong toan nganh giao duc 

TRIIONG PHONG GIAO DI.JC VA DAO TAO 

Can cd Chi thi s 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008, Chi thi v'e viec nang cao 
hieu qua sir dung tiled gian lam viec cila can b0, cong chdc, vien chirc nha nuoc; 

Can cur Nghi dinh sO 80/2017/ND-CP ngdy 17/7/2017 dm Chinh phü quy 
djnh ve mOi truOng gido duc an toan, lanh manh, than thin, phOng, chong bao, 
h9c duong; 	

‘•• 

Can cir Chi thi so 1737/CT-BGDDT ngay 07/5/2018 dm 13",;) Gido duc va Dao 
tao v viec tang cuemg cong tac quan 1 va nang cao dao dirc nha gido; 

Can cur Quyet dinh sO 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 cua BO Ni vu ye 
viec ban hanh Quy tc irng xir dm can be), cong chirc, vien chirc lam viec trong 
may chinh quyen dia phixong; 

Can cult Quyet dinh s 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 dm Bô Gido due 
va Dao tao v viec Ban hanh Quy dinh v dap dirc nha gido; 

Can cir Thong tu lien tich sO 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 29/5/2015 
dm BO Gido due va Dao tao va BO Ni vu hung dn ye chirc nang, nhiem vu, 
quyen han va co cacti t chirc cüa So' Gido duc và Dao tao thuOc Uy ban nhan dan 
ca'p tinh, thanh ph 0 trkrc thu0c Trung uong, Phong Gia9 due và Dao tao thuOc Uy 
ban nhan dan huyen, qu4n, thi xã, thanh ph ei truc thu0c tinh; 

Can cult Chi thi sO 09/CT-UBND ngdy 03/11/2016 dm UBND thj xã Thu'an 
An ve viec trien khai thkrc hien Chi thi s 26/CT-TTg ngdy 05/9/2016 dm Thu tirong 



ci 

Chinh phü va Chi thi s 10-CT/TU ngdy 30/5/2016 dm Thi u' y Thuan An ve tang 
cuong k5/ luat, kST cuang va chin chinh 1 16i, tac phong lam viec trong cac ca quan 
nha nuov tren dia ban thi xã Thuan An, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy che thgc hien quy frac img xir 
va ciao duc nha giao cua can b0, cong chirc, vien chirc trong toan nganh giao due thi 
xã Thuan An. 

Dieu 2. Can N., cong chuc, vien chirc tivc thuOc nganh giao duc va dao tao 
thi xã Thuan An thgc hien Quy che nay ke tir ngaykr. 

Dieu 3. Can b0, cong chirc Phong Giao dgc va Dao tao, Hieu 
twang trgc thu(ic tt) chirc trien khai thkrc hien Quyet dinh nay./. 
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.'3GIAOKIC VA 	 QUY CHE 
' ' t \ L/50 15 	* ' -.. 	VP 	thuc hien Quy tic frng xir va dao dtk nha Oa° V.,,-, 	/o•-' / 

sktfut-011` be, cling chtk, vien chime trong toan nganh giao due 
(Ban hanh kern theo Quyit dinh sa.../946/QD-PGDDT ngayoil /12/2018 

cita Phong Gicio dyc va Dao tgo) 

PHAN I 
YE VIVC THVC HItN QUY TAC fiNG 

I. MK DICH: 
Muc dich quy dinh Quy tac frng xir dm can b8, cong chirc, vien chirc nhAm: 
- Quy dinh cac chuAn muc xir sly dm can 118, cong chirc, vien chirc khi thi hanh 

nhiem vu, cong vii va trong quan h x hi, bao gm nhttng viec phai lam holac khong 
dugc lam nham bao dam sir hem chinh va trach nhiem oh can 138, cong chirc, vien chirc. 

- Thuc hien cong khai cac hog Ong nhiem AT, cong vu va quan h xã hi dm can 
1)8, ding chirc, vien chirc; nang cao thirc, trach nhiem dm can ix), cong chirc, vien chirc 
trong cong tac phong, ch6ng tham nhfing. 

II. CHUAN MVC XI SIICtJA CAN BO, CONG CHeC, VIEN ClitrC TRONG THI 
HANH NHIVM VU,  CONG VU 

1. Nhcrng viec can be, cong chtk, vien auk phai lam 
a. Quy dinh v viec chip hanh cac quyet dinh di vol can be, cong chin, vien 

chin khi thuc thi nhiem vu, cong vu 
- Can 1)8, cong chirc, vien chirc khi thuc thi nhiem vu, cong vu phai chdp hanh 

quy6t dinh cña cAp co thAm quye'n. Can 138, cong chirc, vien chirc durgc giao nhiem vu phdi 
phi hap vai can Ix), ding chirc, vien chirc khac trong ding ca quan, dan vi va can 1)8, 
cong 	vien chirc cac ca quan, don vi, t6 chirc khac có lien quan d thuc hien nhiem 
vu, cong vu có hieu qua. 

- Can b8, cong chirc, vien chirc khi thuc hien nhiem vii, ding vu phai chAp hanh 
quy6t dinh cña cAp quan l true tip. Truemg hap có quye't dinh cüa cAp tren cAp quan 13"/ 
truc tip thi can b8, cong chirc, vien chirc phai thuc hien theo quye't dinh cüa cAp cO thAm 
quy'en cao nhAt, d6ng thi có trach nhiem bao cao cAp quan l trgc tip cña minh ye viec 
thuc hien quye't dinh do. 

Khi thuc hien quy6t dinh cUa cAp cc') thAm quyL, can 1)8, cong chirc, vien chirc phat 
hien guy& dinh do trai phap lug hoAc khong pha hap voi thuc tin thi phai bao cao ngay 
vài nguei ra quye't dinh. Trong twang hap van phai chAp hanh quy6t dinh thi phdi bao cao 

1 



len cap tren trgc tip cüa nguai ra guy& dinh yã khong phai chiu trach nhiern v'e hau qua 
gay ra do viec thgc hien guy& dinh do. 

b. Quy dinh vegiãi quyet cac yeti eau cita c1 quan, don vi, tt; chtk va cling dan 
khi can bi), cong chin, vien chin time thi nh*n vi.i, cong vi 

- Can bO, cong chirc, vien chirc khi dugc giao nhiem vu, cong vu d giai guy& cac 
yeu cu cUa ca quan, don vi, th chirc và cong dan phai co trach nhiem huang dan cong khai 
quy trinh thgc hien dä dugc cap c6 tham quyen phe duyet bao dam cac yeu cu cna ca 
quan, dan vi, t6 chirc và ding dan dugc giai guy& dung luat, dung thai gian quy dinh. 
Tnrang hgp cong viec can kdo dài thai gian quy dinh, can 130, cong chuc, vien chirc co 
trach nhiem thong bao cong khai cho ca quan, dan vi, t6 chirc và cong dan c6 yeu cu Net 
rO ly do. 

- Can 116, cong chirc, vien chirc khi dugc giao nhiem vu, cong vg d giai guy& cac 
yeu cau cUa ca quan, don vi, te chirc và cong dan phai chiu trach nhiem v hanh vi cüa 
minh theo dung quy dinh cüa phap 10-1. 

c. Quy dinh trong giao tip hanh chinh 
- Can 1)6, cong chirc, vien chgc khi lam viec tai cong sâ va trong tiled gian thgc thi 

nhiem vi, cong vu phai mac trang phuc dung quy dinh chung và quy dinh cüa nganh; phai 
deo the cong chuc theo quy dinh; phai deo quy hieu cüa nganh dã dugc phap lust quy dinh; 
phai giü uy tin, danh dg cho ca quan, don vi, lanh dao va d6ng nghiep. 

- Trong giao Wei) tai cong sâ và vai cong dan, can 1)6, cong chirc, vien chirc phai ca 
thai dO lich sir, hod nha, van minh. Khi giao dich trgc tip, hoc bang van ban hanh chinh 
hoc qua cac phuang tin thong tin (din thoai, thu tin, qua mang...) phai bao dam thong 
tin trao di dung nOi dung cong viec ma ca quan, dan vi, t6 chirc va cong dan can huang 
dan, tra 16i. 

- Can bO, cong chgc, vien chirc lanh ciao trong quan l, dieu hanh hoat Ong cüa ca 
quan, dan vi phai nam bat kip thai tam ly oüa can b6, cong chgc, vien chirc thuOc tham 
quyen quan ly de c6 cach thirc dieu hanh phir hgp vai timg di tugng nham phat huy kha 
nang, kinh nghiem, tinh sang tao, chü dOng trong viec thgc hien nhiem vu, cong vu dm can 
130, dog chüc, vien chirc; phat huy dan chn, tao di'eu kin trong h9c tap va phat huy sang 
kin dm can 1)0, ding chgc, vien chirc; ton trgng va tao niem tin cho can 1)0, cong chirc, 
vien chgc khi giao va chi dao thgc hien nhiem \Tv, cong vu; bao ve danh dg cüa can 136, 
cong chgc, vien chirc khi bi phan anh, khieu nai, t6 cao khong dung sr that. 

- Can bO, cong chirc, vien chirc thira hanh chuyen mon nghiep vu phai ton trgng dia 
vi cüa ngugi lanh dao, phuc tang va chap hanh nhiem vu dugc giao d6ng thai phat huy tinh 
than tier chit, dam chiu trach nhiem; cO trach nhiem dong gOp kin trong hoat dng, dieu 
hanh cna ca quan, don vi minh bao dam cho hoat &Ong nhiem vu, cong vu dat hieu qua. 

- Trong quan h ding nghiep can bO, cong chgc, vien chgc phai chan thanh, nhiet 
tinh bao dam sr doan kit; phi hgp va gop trong qua trinh thgc hien nhiem vu, cong vu 

cong viec dugc giai guy& nhanh và hieu qua. 
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2. Cac quy dinh can bi), cong chirc, vien chirc khong dtrqc lam trong quan he 
nhiem vii, cong vu 

a. Cac quy dinh can IN), ding chtk, vien chirc killing dtrqc lam trong quan 
nhiem viii, ding vu 

- Can 1)8, cong chirc, vi'en chirc khong dugc trem tranh, dun day trach nhiem khi 
nhiem vu, ding vu do minh thuc hien gay ra hau qua anh huang den hog Ong cüa ca 
quan, dun vi minh hoc cüa co' quan, dun vi, t6 chirc khac hoc vi pham tai quyen lgi 
chinh dáng, danh dtr va nhan pham cüa cong dan. 

- Can b8, cong chirc, vien chirc kh6ng dugc c6 tinh keo dai thoi gian hoac tir chi 
sir ph6i hup cüa nhang nguori trong co quan, don vi minh hoc co' quan, dun vi, t6 chirc c6 
lien quan va cüa ding dan khi thuc hien nhiem vu, ding vu. 

- Can b8, Cling chiirc, vien chirc khong dirge che giau, bung bit va lam sai lech ni 
dung cac phan anh dm can 138, cong chirc, vier' chirc lam viec trong cu quan, dun vi minh 
hoc ca quan, dun vi, t6 chirc khac hoac cita cong dan v nhung viec lien quan den chirc 
nang, nhiem -Nig do minh dugc giao thirc hien khong diing quy dinh cUa phap luat. 

b. Cac quy dinh can bi), cling chtic, vien chtic không durqc lam khi giai quyet 
cac yen can ctia co quan, don vi, tt) chtic va cling dan 

- Can b8, cong chirc, vien chile khi dtrgc giao nhiem vi giai guy& cac yeu cu cita 
ca quan, dun vi va cita c8ng dan kh6ng dugc tir chi cac yeu cu ding phap lug dm ngtred 
can dugc giãi guy& phU hgp \Tod chirc trach, nhiem vi dugc giao. 

- Can 138, cong chirc, vien chirc khong dugc lam mdt, hu hong hoac lam sai l'ech h6 
tai lieu lien quan den yeu cu cUa ca quan, dun vi, t6 chirc va cong dan khi dugc giao 

nhiem vu giãi quyet. 
- Can 138, cong chirc, vien chirc khong dugc lam 18 bi mat Nha nuac, bi mat n8i 

dung dun thu khieu nai, t6 cao cUa cu quan, dun vi, t6 chirc va cong dan theo quy dinh cUa 
phap luat. 

c. Cac quy dinh nhiing viec can bt), ding chirc, vien chirc kitting durqc lam trong 
quanhxahi  

- Can b8, cong chirc, vien chirc khong dugc lgi dung chirc vu, quyen han khi tham 
gia cac hog dOng trong xä h8i. 

- Can b8, cong chirc, vien chirc khong dugc sir dung cac tai san, phuung tin cong 
cho cac hoat Ong xA 11.8i khong thu8c hog Ong nhiem vi,i, cong vu. 

- Can 1)8, cong chüc, vien chirc khong dirge t6 chirc cac hog Ong cued h6i, ma 
chay, mirng tho, sinh nhat, tan gia, thang chirc va cac hog Ong khac dm ban than va gia 
dinh vi muc dich vi 1i. 

d. Cac quy dinh can 130, cling chtic, vien chtiv khong dtrqc lam trong irng xtr 
noi cong Ong 
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- Can b0, cong chirc, vien chile khong dugc vi pham cac quy dinh ye nOi quy, quy 
tic 6 nai cong cong, khOng dugc vi pham cac chuan mgc v thuan phong my tic tai nai 
cong cong a bao dam su van minh, tin 1)0cña xã hi. 

- Can b0, cong chirc, vien chirc kh8ng dugc vi pham cac quy dinh ve dao diirc cong 
dan da dugc phap luat quy dinh. 

PHAN II 
VIEC THVC HIEN QUY DINH VE DA0 DeC NHA GIAO 

I. MUC DiCH: 
Quy dinh v dao dire nha giao la ca sâ d cac nha giao n'a luc tu ren luyen phii hgp 

vfii nghe day hoc dirge xä hi ton vinh, dang then la mOt trong nhang co.  sâ a danh gia, 
xep loti va giam sat nha giao nham xay dung di ngü nha giao c6 ban linh chinh tri viing 
yang, CO phm chat va luang tam nghe nghiep trong sang, c6 tinh tich,cgc hoc tap, khong 
ngirng nang cao chuyen mon nghiep vu va phuang phap sir pham, c6 loi s6ng va each img 
xir chudn muc, thuc sir la tam guang cho ngued hoc noi theo. 
II. NHtiNG QUY DINH CI; THE: 

1. PhAm chAt chinh tri 
- Chip hanh nghiern chinh chu truang, duimg lai, chinh sach cüa Dang, phap luat 

cüa Nha nugc; thi hanh nhiem vu theo dung quy dinh cüa phap lust. Khong ngimg hoc tap, 
ren luyen nang cao trinh dO l luan chinh tri de van dung vao hoat dOng giang day, giao 
dpc va dap dng yeu cu nhiem viii dirge giao. 

- Day manh viec hoc tap va lam theo tu Wang, dao dire, phong each Ha Chi Minh 
theo Chi thi sa 05-CT /TW ngay 15/5/2016 dia. BO Chinh tri va chuyen d hoc tap hang 
nam. 

- Co Y thirc ta chirc k lust, chip hanh nghiem sir dieu (tang, phan cong cUa th chirc; 
Co thirc tap the, phan du vi lgi ich chung. 

- Guang mu thuc hien nghia vu cong dan, tich cuc tham gia cac hoat dOng chinh 
tri, xa hOi. 

2. No dire nghe nghqp 
- Tam huyet \TM nghe nghiep, c6 thirc gift gin danh du, luang tam nha giao; ca tinh 

than doan ket, thuang yeu, giup d'6 (tang nghi'ep trong cuOc sang va trong cong tac; c6 long 
nhan ai, bao dung, dO lugng, di xu hod nha vai ngue.i hoc, clang nghiep; s'in sang giup d6, 
bao v quyen va lgi ich hgp phap chinh clang cüa ngued hoc, clang nghiep va Ong clang. 

- Tan tuy vgi cong viec; thuc hi'en dung dieu lé, quy che, nal quy cüa dan vi, nha 
trueng, cüa nganh. 

- C6ng bang trong giang day va giao due, danh gia dung thuc chdt nang lye cüa ngix6i 
hoc; thuc hanh Wet kiem, chang benh thanh tich, chang tham nhiing, lang phi. 
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- Thgc hien phe binh va tg phe binh thuang xuyen, nghiem Mc; thuang xuyen h9c tap 
nang cao trinh de chuyen mon nghiep vg, ngoai ngli, tin h9c d hoin thanh tht nhiem vg 
dugc giao, dap irng yeu cAu ngay cang cao cilia sir nghiep gido dgc. 

3. Lai sang, tic phong 
- Sang cO b'T hrong, co mgc dich, co'Y chi vugt khó vuon len, co tinh thAn phAn du 

lien tgc vii Ong co trong sang va ttr duy sang tap; thtrc hanh cAn, kiem, hem, chinh, chi 
ding vo tu theo tam guong do dim HO Chi Minh. 

- CO lai sang hoa nhSp vai Ong dOng, pha hgp vai ban sAc dan t8c và thich Ung vai 
sir tin b8cilia xã hi; bit ting 118, khuyen khich nhang bieu hien cilia hi sang van minh, 
tin bo va phe phan nhfing bieu hien cilia lai sang lac hu, ich ky. 

- Tac phong lam viec nhanh nhen, khAn twang, khoa h9c; có thai d8 van minh, lich 
sir trong quan he xã hth, trong giao tip vai d'ong nghiep, vai ngtrai hoc; giai guy& cong 
vi'ec khach quan, t'Sn tinh, chu dap. 

- Trang phgc, trang six khi thgc hien nhiem vt phai gian di, gon gang, lich sir, phU 
hgp vâi nghe day hoc, khong gay phan cam voi phg huynh hoc sinh va phan tan sir chili 
hoc tap oh ngtrai hgc. DSc bit khong duvc nhu(im toc man. 

- Doan ket, gin') da' dOng nghiep ding hoan thanh tat nhiem vg; dAu tranh, ngan chSn 
nhfing hanh vi vi pham phap luSt va cac quy dinh nghe nghiep. Quan he, irng 'dr diing 
mgc, gan gUi vai nhan dan, phg huynh hoc sinh, dong nghiep va ngtrai hoc; kien guy& dAu 
tranh vai cac hanh vi trai phap lust. 

- Xay dgng gia dinh van hod, thuong yeu, quSi trgng ran nhau; bit quan tam den 
nhung ngtrai xung quanh; thgc hien nep sang van hod nui c8ng Ong. 

4. Gill gin, ban v tru34n Ming do dtiv nha giao 
- Kitting lgi dting chirc vg, quyen han de thgc hien hanh vi trai phap luSt, quy che, 

quy dinh; khong gay MI6 khan, phien ha di vai ngtrai hoc va nhan dan. 
- Khong gian 1Sn, thieu trung thgc trong hoc tap, nghien ciru khoa hoc va thgc hi'en 

nhiem vg giang day, gide, dgc. 
- Khong hit dap, chen ep va co thai d8 thien vi, phan bit di xir, thanh kin ngtrai 

hoc; khong tip tay, bao che cho nhang hanh vi tieu cgc trong giang day, h9c tap, ren luyen 
cilia ngtrai hoc va dOng nghiep. 

- Khong xam pham than the, xiic pham danh dtr, nhan pham cilia ngued hoc, efong 
nghiep, nguai khac. Khong lam anh hung den cong viec, sinh hog dm d'ong nghiep va 
ngtrai khac. 

- Khong t chirc day them, hoc them -nil vai quy dinh. 
- Khong hitt thuac la, uang rugu, bia trong cong s, trong truang h9c va nth khong 

dugc phep hoSc khi thi hanh nhi'em vg giang day va tham gia cac hog d'Ong gide, dgc cilia 
ma tnrang. 

- Khong sir dgng din thoqi di Ong Aid lam viec rieng trong cac cu8c hop, trong khi 
len lap, hoc tap, coi thi, chAm thi. 

5 



- Kh6ng gay be phái, cpc b6dja phuung, lam mat doan ket trong tap the va trong sinh 
hog tai cOng d6ng. 

- Khong dtro:c sir dpng bpc giang lam noi tuyen truyen, ph 6 bin nhang n6i dung trai 
\Ted quan diem, chinh sach cüa Dang va Nha nu6c. 

- Khong tr6n tranh trach nhiem, thodi thac nhi'em vi, tg 3'T 1)6 viec; khong di mu6n ve 
s6m, 136 gi6, 1)6 bu6i day, cat xen, d6n ep chuung trinh, vi phm quy die chuyen mon lam 
anh huang an 14 cuong, ne nep cüa nha tru6ng. 

- Khong t6 chirc, tham gia cac hot dOng lien quan den te flan xä hi nhu: c6 bac, mai 
dam, ma tug, me tin, di doan; khong sir ding, luu gat, truyen bá van hod pham di truy, 
d6c hai. 

,1:.;, 
P 	 ehOng Gila° dpc va Dao to y'eu cu can b6, ding chirc, vien chirc vã nhar0 n -,.; 

nghiem tiic thkrc hien dung theo Quy tac img xir va Quy chuan do dire nha giao d'S:
..  
,  gC 

quy dinh trong quy die nay./. 	 Y 
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