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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap — Tw do— Hanh phiic
S6:4149/HD-PGDDT Thudn An, ngay /| thang 9 ndm 2019
HUONG DAN

Veé viéc bao cdo dinh ky cong tac tb chire can bd nim hgc 2019 — 2020

C#n ot vao tinh hinh thuc té cong tac t§ chirc can bd trong timg ndm hoc,
Phong Giéo duc va Dao tao thi xd Thuén An hudng din cac don vi bao céo dinh
ky cong tac td chirc can bd nam hoc 2019 — 2020 nhur sau:

A.NOI DUNG BAO CAO:

Cac don vi thuc hién bao céo theo cac bidu mau duge quy dinh riéng cho
timg cép hoc, nganh hoc. (Rleng cac don vi Mam non, MAu giéo cong lap quan
ly cac nhém c6 phép thuc hién tong hop va bao céo cac nhom 16p co phép trén
dia ban trudng tri dong)

V& biéu mau, d& nghi cac don vi vao dia chi website sau tai vé dé thuc
hién: https://pgdtxthuanan.edu.vn hodc trang blog ciia Phong Gido duc va Dao

tao thi x4 Thudn An https:/sites.google. com/snte/pthaoducthuanan hodc
truy cap mail cong vu clia don vi d& nhan bidu mau.

Luu y:

- Trong ndi dung cac bidu miu c6 mot s6 thay dbi so v&i nim hoc 2018-
2019, d& nghi cac don vi phai tai bidu miu moi dé thuc hién cho thong nhét
trong toan thi vi nhimg 14n bdo cao trudc con mdt vai don vi thuc hién khong
ding biéu miu duoc quy dinh tai thoi diém bao clo.

- Pbi v6i céac trudmg ngodi cdng 1ap khi thyc hién cac biéu miu bio cdo
chi cAn phan tich, théng ké dbi véi doi ngdl co hitu cia truong.

- Khi thong ké trinh d6 d6i ngii tai cac bidu mAu cin théng ké ding chirc
danh theo quyet dinh phén cong nhiém vu chinh dé tranh tinh trang sai sét, khong
théng nhét s6 lidu giira cac biéu mau. (Vi du: Glao vién Nguyén Vin A dugc quyét
dinh phan cong nhlem vu la gido vién Tin hoc cap 2, ddng thoi kiém nhiém phu
trach Phong Vi tinh cép 2 thi khi théng ké ch1 dua sb liéu tai cong viée 1 gido vién
Tin hoc cép 2).

- Péi v6i céac truong cong 1ap chi théng ké d6i véi glao vién thudc bién ché
clia don vi minh va s gido vién ma Phong GDDT gigi thidu vé don vi hop ddng 01
nim, sé nhan vién tai hop ddng, @ nghi hop ddng (da co quyét dinh hop ddng ctia
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UBND thi x4 Thuan An), khong théng ké néu giéo vién d6 dugc ting cudng - thinh
giang, hop ddng day thay gido vién thai san.

- Céc trudong hop don vi tu hgp dong nhan vién, gido vién khong dua vao
béo cédo dinh ky.

- Nhim théng ké, danh gi4 trinh d6 theo Khung tham chiéu trinh d6 ngdn
ngir chung Chéau Au (Viét tit la KTCTDNNCCA) cla gido vién giang day tiéng Anh
céc chp, Phong Gido duc va Do tao yéu cau céc don vi nghién clru ky hudng din
va cung chp thong tin dAy di, chinh xéc tai biéu mau TD_NN (dinh kém céng van

nay).

Cu thé vé cac bidu miu danh cho céc bac hoc nhu sau:

I. PON VI CONG LAP

1. Vé quy mé truwong 16p, hoc sinh:

- Miu sb 1a: théng ké sb 16p, s8 hoc sinh trudng Mam non;

- MAu sb 1b: thong ké s6 16, s6 hoc sinh trudng Tiéu hoc;

- Miu s 2: théng ké sb 16p, sb hoc sinh truong THCS;

2. V& dbi ngii cong chire, vién chirc va nhin vién hop dong:

Ting chirc danh cAn thdng ké theo 02 hinh thirc tuyén dung nhu sau:

_ Bién ché, hop ddng dai han: gdm c bién ché chinh thic, hop dong
khong thoi han (ca trong chi ti€u va ngoai chi tiéu), hgp dbng dai han; cac
trrdng tAi hop ddng da c6 Quyét dinh.

- Hop ddng c6 thoi han: nhiing truong hop hop dong mdt nam (cé ghi
khoang thoi gian cu thé trong quyét dinh) co quyét dinh cia UBND thi xa Thuan
An; céc vién chirc duge Phong Gido duc va Dao tao gioi thigu vé don vi hop
ddng k& tir ngay 01/09/2019 dén hét 31/05/2019.

- M3u sb 5: bidu mau théng ké dung chung cho tat ca cac don vi truong
Mam non, MAu giéo, Tiéu hoc, THCS cong 1ap (in ban gidy trén khé gidy A3
dé ngp vé Phong GDDPT);

_ Mau s 6: danh cho khéi THCS dé phan tich s6 liéu gido vién tryc tiép
day 16p THCS d4 ghi trong mau s 5;

3. Vé dang vién:

T4t ca cac don vi déu phai béo cao theo cac mau sau:

_ Mu sb 9: béo céo sb liéu dang vién;

- M3u sb 10: thong ké vé to chirc co s& dang;



- MAu sb 11: béo cdo danh sich ding vién méi phat tridn, méi chuyén
dén, méi chuyén di so vdi ky bio cdo trude (bédo cdo dinh ky dot 2 ndm hoc
2018-2019)

- Danh sach dang vién: Lap danh séch dang vién toan don vi.

Luu y: Céc don vi bdo cdo dang vién tai don vi, dang vién chuyén dén chi
tinh cac trudng hgp tir huyén khéc, tinh khac chuyén dén, dang vién chuyén di
chi tinh céc truong hop tir thi xd8 Thuén An chuyén di cac huyén/thi, tinh khac,
cén bd cdng chirc, vién chirc, nhan vién la ddng vién nghi huu, nghi viéc do hét
tudi lao dong, nghi viéc khong con cbng tic trong nganh tai cidc don vi truc
thuéc Phong Gido duc va Pao tao thi xd Thuan An; Di véi cac truong hop 1a
dang vién chuyén dén, chuyén di trong thi xd Thudn An céc don vi bdo cao tai
miu 11, ghi vao cft ghi chi tai mau danh sach dang vién nhung khong bio céo
s6 liéu vao miu 9.

4. V& thong ké trinh d§ cong chirc, vién chirc va nhén vién hop dong:

- MAu A: Théng ké trinh do d6i ngti bac hoc MAam non;

- MAu B: Théng ké trinh d ddi ngii bac hoc Tiéu hoc;

- MAu C: Théng ké trinh d6 doi ngfi bic hoc THCS;

- Mau D: Thong k& trinh ¢ Ngoai ngir bac hoc Mam non (cic chung chi
IELTS, TOEIC, TOEFL IBT, Cambridge Tests,... cdc don vi quy ddi sang
khung tham chiu CEFR)

- MAu E: Théng k& trinh dd Ngoai ngit bac hoc Tiéu hoc (céc ching chi
IELTS, TOEIC, TOEFL IBT, Cambridge Tests,... cac don vi quy d6i sang
khung tham chiéu CEFR)

- Miu F: Théng ké trinh do Ngoai ngir bac hoc THCS (cic chimg chi
IELTS, TOEIC, TOEFL IBT, Cambridge Tests,... cdc don vi quy doi sang
khung tham chiéu CEFR)

- MAu TP_NN: Danh sich trinh d0 gido vién giang day Tiéng Anh thudc
bac hoc Tiéu hoc, THCS

II. PON VI NGOAI CONG LAP

1. V& quy mé trudng 16p, hoc sinh:

- Mju s 1a_NCL: théng k& sb 16p, s6 hoc sinh truong MN-MG ngoai
cong 1ap;

2. V& dji ngii cong chire, vién chirc va nhéan vién hop dong:

- Pon vi ngoai cong 1ap béo cdo so ligu vao cot hop dong c6 thoi han



- M3u s6 5 NCL: bidu mau théng ké ding chung cho tét ca cac don vi
truong MaAm non, MAu gido ngoai cong 14p (1n ban gidy trén khé gidy A4 dé ndp

vé Phong GDDT);

3. V& dang vién:

T4t ca cac don vi déu phai béo cdo theo cac mau sau:

- MAu s6 9 NCL: béo céo sd lidu dang vién;

-M3u sb6 10 NCL: thdng ké vé td chirc co s& dang;

- Danh s4ch dang vién: Lap danh sach dang vién toan don vi

4. V& thong ké trinh d§ céng chirc, vién chirc va nhén vién hgp dong:

- Mau A_NCL: théng ké trinh do doi ngii bac hoc MN-MG ngoai cong
lap;

- Mau B_NCL_NN: Théng ké trinh 'dd Ngoai ngit béc hoc M3im non
ngoai cong 1ap (cac chimg chi IELTS, TOEIC, TOEFL IBT, Cambridge
Tests,... cac don vi quy dbi sang khung tham chiéu CEFR);

Luuy chung: GoOm 02 biéu miu

Bidu miu: MAU BCDK_2019 2020_CongLap.xls cic don vi cong lap
thuc hién.

Bidu miu: MAU MAU BCDK_2019 "2020_NgoaiCongLap.xls cac don vi
ngoai cong 1ap va don vi cong 18p quan ly céc nhom c6 phép thyc hién

Cdc don vi nhdp li¢u dau tién tai sheet “thong tin don vi” truwoc khi
nhdp sé liéu bdo cdo.

B. THOT PIEM BAO CAO

- D nghi tAt c4 cac don vi phai giri bdo céo vé B phan Tb chirc can bd -
Phong Gi4o duc va Dao tao thi x& Thuén An nam hoc 2019 - 2020 nhu sau:

Béo cdo dinh ky - Dot 1 cac don vi glri trude ngay 25/09/2019

Bao cdo dinh ky - Pot 2 cac don vi glii trude ngay 14/02/2020

- Céac don vi g bao cédo bing vin ban vé Phong Gi4o duc va Ddo tao

theo dung thoi gian quy dinh, ddng thoi pha1 gtri file bao cdo (cac bidu mau,
excel) vé& dia chi email tochuccanbo@ta. sgdbinhduong.edu.vn truéc hodc cung

thoi diém glri van ban.
Trén diy 14 nhimg ndi dung huong din bao céo dinh ky cong tac tb chirc

can bd ndm hoc 2019-2020, Phong Giao duc va Dao tao dé nghi Hiéu truong cac

don vi thuc hién béo céo nghiém tuc, ddy du, chinh xac ndi dung yéu cau va
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dting thoi gian qui dinh. Ngoai nhig ndi dung bdo cao néu trén, néu cé nhimg
vén dé gi lién quan dén cong tac to chic can phan anh hodc dé xuat, de nghi cac
don vi c6 vin ban giri kém theo béo céo./.

.  UOGNG PHONG

Noi nhin: “. .
- Cic don vi MN, MG, TH, THCS cong 14p; .. PHO% UONG PHONG
- Cac don vi MN, MG ngoai cong 14p; /"% PHONG o
- Lanh dao PGDDT; LIGtAO DYC VA E:

- Luu: VT, TCCB, H.150. {\ aA0 TA0 W
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CHUNG CHi NGOAI NGU QUOC TE TUONG PUONG

KHUNG THAM CHIEU TRINH PO NGON NGU CHUNG CHAU AU
(Kem theo Cong vinsé ~ /SGDPT-TCCBngdy  /8/2015 vé viéc bdo cdo thong ké dinh ky dot 1 vé céng tdc 16 chirc cdn bé ndm
hoc 2015-2016)

Khung
tham o TOEFL TOEKL OEFL  ambridge  hufn
chiéu PBT CBT Tests
3.5 64
A2 3.0 400 340 96 31 70-8 T
Al < 3.0 < 400 < 340 < 96 <31 45- 69 KET 1
Top Top
p Score Top Score Score
Pass 9 990 677 Score Score Pass Pass
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