_ UBND THI XA THUAN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:/M gG /PGDDT Thudn An, ngay /’J’ thang 9 nam 2019
V/v huéng din cdng tic kiém tra
ndi bd trudng hoc
Kinh gtri:
- Céc truong Mam non, MAu gi4o;
- Cac trudmg Tiéu hoc;
- Céc truong Trung hoc co sé.

Cin ctr Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu quy
dinh v& t§ chirc va hoat dong thanh tra gido duc; Théng tuw s§ 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 ctia B6 Gido duc va Dao tao vé viéc huéng din vé
thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc; dé dam bao su ddng bd va hiéu
qua cong tac kiém tra noi bd trong cac don vi co s¢ gido duc;

Cén cr Cong van 1962/SGDDT-TTr ngay 21/10/2016 cua S¢ Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi b trudong hoc;

Phong Gido duc va Do tao (GDDT) huéng din v& cong tic kiém tra noi
bd trudng hoc nhur sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bd nha truong 14 mot hoat ddong quan ly thuong
xuyén ciia hiéu truéng nha trudng, gidm dbc trung tim trong (sau ddy goi chung
14 hiéu truéng nha tradng); 1a mdt yéu ciu tit yéu cia cong tac dbi méi quan ly,
1a khau dic biét quan trong trong chu trinh quan 1y d& nang cao hiéu qua quan
ly gido duc.

2. Cong tac kiém tra ndi bd phai dam béo tinh dai tra, toan dién, truc tiép
tat ca cac ndi dung, hoat dong va déi tuong trong nha truong. Kiém tra ndi bd
trrong hoc thuc hién viéc xem xét va danh gid mirc d hoan thanh nhiém vu cua
c4c thanh vién, bd phan trong nha trudng ddi chiéu véi cac quy dinh hién hanh
va huéng din cua céc cip quan ly.

3. Kiém tra ndi bd nhim giup mdi c4 nhan, t6 chirc trong nha truong tuin
thu va thuc hién ding cic quy dinh cua phép luit, quy dinh cia nganh trong thyc
hién nhiém vu.

4. Thyuc hién cong téc kiém tra ndi bo trudng hoc duogc thuc hién ding,
day du quy trinh, thu tuc va thuc hién ding vai tro thanh, kiém tra: Kiém tra,
danh gi4, tu van, thuc day co sé gido duc.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung



- Trién khai c6 hiéu qua, kip thdi cic quy dinh ctia phap lut vé cong tac
thanh, kiém tra gido duc trong cac co s& gido duc; ting cuong cong tac quan ly
nha nudc trong hoat dong thanh tra;

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi bd trudng hoc, nang cao chit lugng
thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Tang cudng hoat dong kiém tra ndi bo dam bao thyc hién kiém tra co
trong tdm, trong diém, bam st cac ndi dung cla ké hoach hoat dong da dé ra,
ndm bit kip thoi tinh hinh hoat dong ciia cac td chire, ca nhan c6 lién quan trong
don vi.

- Kiém tra ndi bd trudng hoc cung cb, thiét 1ap ky cuong trong truong
hoc, néng cao y thyc trach nhi¢m cua moi thanh vién trong nha truong; don dbe,
thiac day hoat dong day va hoc; ning cao higu luc, hiéu qua cong tac quan ly cta
nha treong; gop phin thuc hién dbi méi giso duc, nang cao chit lugng va higu
qua hoat dong gido duc.

- Néng cao chét luong, hi€u qua cac cude kiém tra ndi bo; cin lya chon
mdt s6 chuyén dé phu hop, cén thiét ¢é tép trung kiém tra, khong chay theo sb

lugng ma chit trong chét luong cac cude kiém tra, sau kiém tra xir ly dit diém,
cong khai nham tac dong vao hé théng.

- Néng cao hi¢u qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, tb cdo,
phong chdng tham nhiing theo quy dinh ctia phéap luit.

2. Nhiém vu cu thé

a) Mbi nha truong thanh 14p ban kiém tra ndi bd nha truong du kha ning
tham muru, phoi hop va trién khai thuc hi€n nhi€ém vu ki€m tra ndi bg.

b) Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cu thé, c6 ddy du nodi dung, dbi

tuong duoc kiém tra, bién phap va thdi gian thuc hién; sat thuc tién, dam bao
tinh thudng xuyén, lién tuc va c6 tic dung trong cong tac kiém tra.

¢) Duéi sy diéu hanh truc tiép clia hiéu truéng, ban kiém tra ndi bd td
chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao day
da cac noi dung kiém tra, thuc hién dung muyc tidu; tranh bénh hinh thirc, dbi
phd, khong hiéu qua.

d) Ban kiém tra ndi bd phdi két hop chit chg véi ban thanh tra nhin dan
dé giai quyet kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghj thu trudng don vi, dai
dién cac td chirc doan thé chinh trj xir Iy dirt diém sau kiém tra.

_ ¢) banh gia, didu chinh, bd sung dly du cac ké hoach trong nam hoc. Xir
ly ket qua, bdo cdo danh gid toan dién va dic rat kinh nghiém trong cong tic
ki€m tra ndi bd cho nhitng nim tiép theo.

IIL. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra hanh chinh nha troeong

1.1. Ki€m tra vé doi ngii gido vién, cdn b) va nhin vién
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- Can b9, giao vién, nhan vién: Py, thiéu, trinh do dao tao, ty 1¢ dat chuén,
trén chuan, ty 1€ gilra cdc mon; két qua danh gia x€p loai chuan nghé nghiép, két
qua danh gia xép loai cong chirc, vién chirc, nhin vién; danh hiéu thi dua, gido
vién gidi cac cap.

- Pbi vé6i chc truong ngodi cong lap, tu kiém tra v& bao dam ty 1¢ gido
vién co hitu, gido vién thinh giang, ding trinh d chuyén mon theo quy dinh
twong Ung vai tiing bac hoc, céap hoc.

1.2. Kiém tra vi¢c thirc hién céc nhi¢m vy

a) Ké hoach phat trién giao duc.

- Thuc hién chi tiéu, sb lugng hoc sinh timg 16p, khéi 16p va toan trudng,

- Thue hién ké hoach phé cép gido duc va tham gia xod mu chtr.

- Thue hién Quy ché tuyén sinh.

- Ty 1€ hoc sinh bo hoc, luu ban.

- Hiéu quéa dao tao cia nha trudng.

b) Hoat dong gido duc dao dirc cho hoc sinh.

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dic trong va
ngoai gid 1én 16p.

- Hoat dong ctia cac doan thé.

- Hoat ddng cha gido vién chii nhiém.

- Viéc két hop gitra nha trudng, gia dinh va x3 hoi trong viée gido duc dao
dirc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dung mdi truong giao duc.

- Két qua giao ,duc dao dic hoc siph: Thé hién qua xép loai h%nh kiém, sb
hoc sinh bi ky luat, s6 hoc sinh ca biét, s6 hoc sinh nghién ma tuy (néu cb) ...

¢) Hoat dong va chét luong giang day, hoc tap cac b mdn van hoa.

- Vige xdy dyng cac ké hoach day, hoc: K& hoach quan 1y chuyén mén cia
lanh dao; cta to chuyén mon, bd phin va ca nhén.

- Thye hién chuong trinh, ndi dung, k& hoach gido duc cac bd mén vin hoa.

- Chét lwong giang day cia gido vién qua dy gi¢ tham 16p, phong trao d(‘)‘i
mdi phuong phap day hoc, viéc sir dung thiét bi, d6 ding day hoc va ty 1am do6
dung day hoc cia gi4o vién.

- Két qua hoc tép ciia hoc sinh: Thong qua viéc cho diém bai kiém tra,
di€m tong két hoc ky va tong két ca ndm hoc. Két qua 1én 16p, luu ban... Két qua thi
hoc sinh gioi.

- Truong ngoai cong 1ap thuc hién chuong trinh gido duc va ké hoach day
hoc theo quy dinh ctha Piéu I&é nha treong twong Ung, bao dam vige Qay da va
dung tién d§ chuong trinh quy dinh cho cap hoc, 16p hoc; thyc hién day da céc



hoat dong gido duc toan dién,cho hoc sinh; l<,h6ng day bot, day ddn; thuc hién
thoi gian hoc tép theo bién ché ndm hoc cua céap hoc, béc hoc.

d) Chét luong cac hoat dong gido duc khéc.

- Thyce hién chuong trinh,‘ ndi dung, Kké qhoagh cac hoat d(_“)ng gido duc lao
dong, huong nghicp va day nghé; gido duc the chat; gido duc qudc phong; gido
duc ngoai gid 1€n 16p.

1.3. Ty kiém tra cong tic quan Iy ciia hiéu truwing

a) Xay dung va tb chirc thyc hién ké hoach nam hoc.

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cia hiéu
trudng; viée xay dyung ké hoach t6 chirc thuc hién cic hoat dong day hoc, gido
duc trong nha trudong. Xy dyng cic quy ché phéi hop hoat dong gira nha
truong voi cap uy Dang, céc td chirc doan thé xa hoi v6i Ban dai dién Cha me
hoc sinh. K& hoach t6 chirc thyc hién quy ché dan chu, cong khai, cac chu
truong 16n ctiia Dang, Nha nudc, cia nganh, cic cudc van dong trong nganh.

Kiém tra viéc td chire thye hién ké hoach thong qua kiém tra sd nghi
quyét ctia nha trudng, cac td va cic bd phén c6 lién quan.

Klem tra ké hoach cta hiéu truéng, cic phé hiéu trudng, cc td chuyén
mén vé ndi | dung ké hoach, chi tiéu va cdc bién phép thuc hién, tinh kha thi, ph
hop thuec tién cta ké hoach.

b) Quan ly can bg, gido vién, nhén vién.

- Vi€c phéan cong, st dung ddi ngii gido vién, nhan vién hop ly c6 hiu qua.

- Viée quan ly ky luat lao ddng, trach nhiém cdng tac, thuc hién cha
truong dudng 161 ciia Pang, chinh sach phép luét ciia Nha nude ciia cac thanh vién.

- Cong tac danh g1a cong chirc, vién chuc, nhan vién; khen thudng, ky
luat dbi v&i can bo, gido vién va nhén vién theo qui dinh ciia Nha nuéc.

- Nhitng chu trorong va bién phép dé gitp cho can bd, gido vién, nhan vién
dugce hoc tp, boi dudng nang cao trinh d nghiép vu chuyén mon;

c) Cong tac kiém tra ndi bo nha trudng cta hiu trudng

Mot s6 ndi dung chinh ma hiéu trudng can chu y chi dao kiém tra:

- Kiém tra hoat ddng su pham ciia gido vién

- Kiém tra hoat dong cta td, nhom chuyén mon

- Kiém tra cOng tac quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ciia nha trudng

-Kiém tra cOng tac ban tru (co s& vat chét phuc vu ban tru; hoat dong cua
bd phan nuéi dudng, cham sdc; két qua nudi dudng, chim séc hoc sinh).

- Kiém tra hoat dong hoc tép, rén luyén cia hoc sinh.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua cac by phan, thanh vién trong nha
trudng. Kiém tra hoat dong cic bd phén, td chirc, ca nhan trong nha trudng.



d) Thyc hién ché @6 chinh sach ctia Nha nuéc ddi véi can bo, gi4o vién,
nhén vién, thuc hién quy ché dan chi trong nha truong.

- Viéc tham gia xay dyng ké hoach ciia c4c thanh vién trong nha truong

- Viéc bao dam nguyén tic cong khai.

- Viéc thuc hién ché do, chinh sach ciia Nha nuéce dbi véi can bo, giao
vién, nhin vién va hoc sinh.

e) Cong tac tham muu, xa hdi hoa gido dyc; quan hé phdi hop cong tac
gifta nha trudong vdi céc doan thé.

- Nhu:ng két qua cyu thé trong cong tac tham muu véi co quan quan 1y cip
trén va vai chinh quyén dia phuong;

- C4c bién phéap thuc hién x3 hdi hod gido duc va két qua dat duoc.

- Quan hé phédi hop cong téc gita nha trudng véi céc doan thé.

g) Quan ly va td chire gido duc hoc sinh

- Nim sb lugng hoc sinh, sb hoc sinh chuyén truong, bé hoc.

- Khen thuéng, ky ludt hoc sinh.

- Xét duyét két qua danh gié, xép loai hoc sinh, danh sach Iuu ban, danh
sach 1én l6p.

- Quaén ly viéc day thém, hoc thém.

2. Kiém tra chuyén dé

2.1. Kiém tra thuc hién “3 cong khai” (c4 hinh thirc va ndi dung thlIG'\
hién): Cong khai chit luong gido duc; cong khai cac diéu kién co s vat chat\“‘\
trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngfi; cong khai vé thu, chi tai chinh. ,'
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2.2. Kiém tra viéc thyc hién ddy manh tng dung cbng nghé thong t
(trong cdng tac chi dao thuc hién va cong tc quan ly cua higu trudng)

2.3. Kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha trudng.

- Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan tho, luan chuyén, lru trix cong vén di, cong vin dén;

+ Kiém tra viéc quan Iy con diu;

+ Kiém tra viéc quan ly cac hd so, s6 sach hanh chinh, gido vu (sb déng
bo; s6 goi tén va ghi diém; hoc ba hoc sinh; s6 ghi dau bai; s0 theo doi pho cép
gido duc; sd quan Iy cdp phét vin bang, chimg chi; sd nghi quyet clia nha
truong; s6 kiém tra, danh gia giao vién ve€ cong tac chuyén mon; s6 quan ly tai
san; sO quan ly tai chinh; s6 theo ddi cong vén di, cong vén den hé so tuyén

sinh, ho so thi t6t nghiép; sb khen thudng ky ludt hoc sinh; s6 luu trir cac van
ban, cong van va cac loai hd so s6 sach khac).

- Kiém tra cong tac quan ly tai chinh:




Kiém tra viéc ghi chép trén chimng tir, trén sb ké todn, trén bao céo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac nguf)n kinh phi trong ngén sach va ngoai ngén
sach; vi€c huy dong, st dung cac ngudn kinh ph1 do nhén dén, phy huynh, céc t6
chirc, ca nhdn doéng gop, tng hd; kiém tra viéc chip hanh cic thé 1&, ché d9,
nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

- Kiém tra cOng téc quéan 1y tai san:

Kiém tra vi¢c x4y dung, sir dung, bao quéan co s vét chét va thiét bi
trudng hoc. Tham dinh tinh hep ly khoa hoc, dém bao vé sinh trudng 16p, dam
bao an toan; thim dinh gia trj st dung cua co s¢ vt chit truong, 16p; nam bit
Kip thoi tinh trang mét mét, hu héng ciia céc loai tai san.

Kiém tra thu vién, thiét bi thi nghiém: Co s& vat chét; viéc sép xép, bd tri,
trang tri, v sinh; sb lugng va chét lugng; vigéc thuc hi€n ndi qui, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quén, gidi thiéu, théng ke, phén loai, bd sung
sach béo, thiét b day hoc; thuc hién gid giéc, thai d6 lam viéc...

2.4, Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém theo Quy
dinh vé day thém, hoc thém cua B6 Giao duc va bao tao ban hén}} kém theo
Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDBT ngay 16/5/2012 Yé viéc quy dinh v¢ day thém,
hoc thém ctia B§ Gido duc va Pao tao; Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia
ban tinh Binh Duong cia Uy ban nhan dén tinh Binh Du'O'ng ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 54/QP-UBND ngay 14/12/2012 v& viéc ban hanh Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban tinh Binh Dwong va cac vin ban huéng din cia
S& Giao duc va Pao tao.

2.5. Kiém tra viéc thuc hién Lut Phong, chéng tham nhiing; Luit Thyc
hanh ti€t kiém, chong lﬁng phi; thyue hién cac cudc vin dong, phong trao thi dua
cla Ngénh (qua trinh trién khai ctia Lanh dao nha truong, hd so va hoat ddng
thuc t€ cua doi ngii...).

3. Kiém tra cac t6, nh6m trong nha truong

- Kiém tra cong tac quan 1y cta td trudng, nhém trudng: Nhén thirc, vai
tro, tic dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon ...

- Kiém tra hd so chuyén mén: K& hoach, nghi quyét, bién ban, chat luong
day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chét luong day - hoc cua t5 nhom chuyén mén (viée thuc hién
chwong trinh, chuén bj bai, chat lrong day hoc, viéc thuc hién ddi méi phuong

phép, sir dung phuong tién, d6 ding day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin cia td, nhém chuyén mon trong trudng...)

- Kiém tra né nep sinh hoat chuyén mon: Soan bai, chdm bai, du gio,
giang mau, hop t0, nhém ...

- Kiém tra k& hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kién} tra chi dao phong trao hoc tip ciia hoc sinh: Phu dao, ngoai khoa,
thue hanh, boi dudng hoc sinh gidi ...



Viéc kiém tra chuyén dé cac td dam bao it nhit 114n/té/nim hoc.

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido

4.1. N6i dung kiém tra

a) Trinh d6 nghiép vu su pham

- Vige nidm vimng yéu ciu ctia chuong trinh, ndi dung, kién thirc, k§ ning,
thai d6 can xay dung cho hoc sinh.

- Nang luc van dung phuong phap giang day, gido duc.

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén

- Thue hién chwong trinh, ké hoach giang day, gi4o duc.

- Thye hién dung céc qui dinh vé& chuyén mén.

- Tuan thi quy dinh vé day thém, hoc thém (c6 vi pham hay khdng vi pham).

c) Két qua giang day

- Piém kiém tra hoic két qua danh gia mon hoc cta hoc sinh tir dau nam
hoc @én thoi diém thanh tra.

- Két qua kiém tra khao sat chét lugng hoc sinh clia ngudi thanh tra.

- Két qua kiém tra chét luong cic 16p gido vién day so véi chit luong
chung ctia toan truong.

d) Viéc thuc hién cac nhiém vy khac

_ Higu trudng danh gid gido vién bing mdt phiéu vé cong tac chii nhiém 16p

(néu cd) va cac cong tac khac duge phan cong.

4.2. Déanh gi4 xép loai khi két thic kiém tra

Ap dung chuln da ban hanh dé danh gia, xép loai 04 ndi dung sau vao
mdt trong bon loai: Tot, kha, dat yéu cau va chua dat yéu cau (riéng x€p loai gio
day thay tot bang gidi).

a) Déanh gia ndng luc nghiép vu su pham

Xép loai ndng luc nghiép vu su pham cua gido vién cin cir vio két qua
xép loai cic gior day d3 dugc can bd kiém tra dy va rat kinh nghiém véi gido vién.

- Néu 2 tiét duoc xép chung vao loai nao thi danh gia chung xép loai vao
loai do.

- Néu cach nhau 2 bac thi xép loai chung vao giita hai loai do.

- Néu trong 3 tiét c6 2 tiét x&p loai giéng nhau, tiét con lai chi thdp hon
ho#c cao hon mot béc, thi xép loai chung 1a loai cua 2 tiet kia.

- Néu trong 3 tiét c6 2 tiét xép ngang nhau, tiét con lai thap hon hojc cao
hon 2 béc thi xép loai chung 12 loai gitra 2 loai do.

- Néu 3 tiét xp vao 3 loai khéc nhau thi xép loai chung vao gifta 2 loai kia.



b) Panh gia viéc thuc hién quy dinh chuyén mon

Danh gia chung viéc thuc hién quy dinh chuyén mén xép vao loai nao thi
03 yéu ciu “thwe hién chwong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai,
chuin bi d6 dang day hoc theo quy dinh; klcm tra hoc sinh va chdm bai
theo quy dinh ” phai dat loai do tré 1én, 04 yéu cdu con lai c6 thé thap hon 1 bac.

¢) Panh gia két qua giang day

Viéc dénh gia két qua giang day thong qua danh gia két qua hoc tap cla
hoc sinh, can cit vao diém kiém tra hodc két qua dénh gia bang nhén xét tung
mén hoc cia gido vién, két qua kiém tra khao sat ciia can bo kiém tra, so sanh
v6i nam hoc trude va chit luong chung toan trudng; danh gia két qua giang day
thong qua du gid thiam 16p.

d) Panh gia viéc thuc hién cac nhiém vu khac

Hi€u trudng cung cap cho ngudi kiém tra mot phiéu danh gia xép loai
gido vién vé viéc thuc hi¢n cac nhiém vu dugc giao:

- Cong téc chii nhiém (néu co).

- Thuc hién céac cong tac khac do truong phén cong.

* Panh gia chung va xép loai gido vién khi két thic kiém tra

- Nguyén tic danh gia: Can ctr 4 ndi dung kiém tra.

- Gido vién duogc xép loai nao thi ca hai ndi dung 1 (nghiép vu sw pham)
va nbi dung 2 (thuc hién quy ché) déu phai duge xép tir loai d6 trd 1én. Noi dung
3 (két qua giang day) va ndi dung 4 (thuc hién cdc nhiém vu khdc) c6 thé thép
hon mot bac.

5. Kiém tra I6p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mot lép hodc kiém tra mot vin dé nhim rit ra
kinh nghiém céng tac chu nhiém 16p, viéc giang day cua gido vién, phat hién
tinh hinh hoc sinh. Ddc biét la cac lop co d4u hi¢u di xudng trong phong trao thi
dua, cac hoc sinh co biéu hi¢n vi pham ndi quy truong 16p.

IV. QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC
1. Thanh 1ap Ban kiém tra noi bo:

Pau nam hoc, hiéu trudng tuyén chon vién chirc, nhan vién ¢6 uy tin,
ning luc chuyén mén, kinh nghiém cong tac va nam viing cac quy dinh phap
luat ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi bd do hiéu truéng lam
truong ban, phan cong nhiém vu chinh cho cac thanh vién trong ban.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo:

- Hiéu trudng dinh huéng cho ban kiém tra ndi bo tham muu, cung hiéu
trudng xay dung ké hoach kiém tra ndi b trong nim hoc. Ban kiém tra noi bo
cu thé hod k& hoach kiém tra noi bo trong ndm hoc bang viéc lap ké hoach cu thé
cho timg thang (theo thoi gian), timg dot (theo quy mé, néi dung); can lya chon
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ndi dung, thdi diém, d6i tuong, thanh phén kiém tra phi hop; gui ké hoach vé
phong gido duc va dao tao, S& Gido duc va Dao tao theo phén cap.
- K& hoach kiém tra phai pht hop véi tinh hinh, didu kién cu thé coa

trudng va c6 tinh kha thi. Trong ké hoach can c6: Ké hoach chung va ké hoach
cu thé cho tirng théng, bao dam duoc tinh dn dinh trong ddi ciia ké hoach.

- Hi¢u trudng td chirc phd bién cong khai ké hoach da duoc duyét cho
toan thé hoi dong trudng.
3. T4 chitc thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach:
- Tuy theo nc}i’ dung, tinh chét, mire ,dc} cla tirng dot kiém tra, Hiéu trudéng
¢6 thé ban hanh quyét dinh thanh 1ap to kiém tra twong tmg.
- T kiém tra xay dung dé cuong klem tra trinh hi€u trudng phé duyét;
tién hanh kiém tra (dot xuét hodc dinh ky); mdi noi dung kiém tra nhét thiét phai

13p bién ban kiém tra dé 1am can cir danh gia, luu trir hd so; hoan thién hd so
kiém tra; bao cao Hiéu trudng két qua kiém tra.

- Hiéu truéng xem xét két qua kiém tra, x4c minh lai khi cn thiét; sau d6
ban hanh vin ban thong bao két qua kiém tra cho déi tugng dugc kiém tra.

- Hiéu trudng chi dao thuc hién xir Iy sau kiém tra, thong bao trong cudc
hop bang van ban t6i toan truong.

4. Hang thang, hiéu truéng phai dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra
ndi by vao chuong trinh cong tac, dong thori didu chinh, bd sung cac k& hoach
cho sat thuc té. Cudi hoc ki va cudi nam hoc, hi¢u truéng pha1 béo cao so két,
tong két cong tac kiém tra ndi bd truéc hoi dong trudng va giri bao céo ve phong
gido dyc va dao tao, S& Gido duc va Dao tao theo quy dinh (theo phan cip quan

1y).
5. Ho so kiém tra ndi bd trudng hoc gém:
- Quyét dinh thanh 18p Ban kiém tra ndi bd truong hoc.
- K& hoach kiém tra ndi bd trudng hoc: Ké hoach chung va ké hoach cu
thé ting thang.
- Phén céng nhiém vu thanh vién trong ban kiém tra ndi bd truong hoc.

- Cac bd hd so kiém tra theo dot (hodc cugc) kiém tra ndi bd bao gbm
Quyet dinh kiém tra (néu c0), dé cuong kiém tra, cac bién ban kiém tra, bdo céo két
qua kiém tra, giai phap sau kiém tra, cac hd so ti liéu Iam minh ching (néu can).

- Béo cao so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

HO so kiém tra ndi bd truong hoc duge luu trit ddy da tai Ban kiém tra ndi
b truong hoc qua cac nam.

6. Quy dinh vé thoi gian théng tin bao c4o:

- Bdo céo giri vé phong Gido duc va Pao tao: Ké hoach cong tac kiém tra
ndi bd cac trudng giri trude ngay 28/9 hang nam; B4o céo so két cong tac kiém
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tra n6i b trede ngay 05/1 hang ndm; Béo cao téng két cong tac kiém tra ndi b
trude ngay 20/5 hang nam.

- Bao céo dot xuét khi duoc yéu cAu va khi ¢o vu viée xay ra (ké ca khi da
giai quyét).

Trén day 1a hudng dan cOng tac kiém tra ndi bd truong hoc cta Phong
Gido duc va Dao tao, yéu cau cac don vi truong hoc truc thugc trlen khai thuc
hién nghiém tac. Trong qué trinh thyc hién, néu co vudng méc can bao cdo

Phong Gido duc va Pao tao (qua ddng chi Nguyen Van Ut - Chuyén vién phu
trach thanh tra, kiém tra Phong GDDT) dé dugc giai quyét./.

Noi nhin: ICT. TRUONG PHONG
- Nhu trén; . 5 .
- Luu: VP, TTr.
//(’hTEF;,

// :-)":' PHO‘\JU

. ; ﬂr\O DUC VA

\\‘)\ 9A0TAO

ANY /@ >

S
\x"’ Ape A
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Phu luc 1:

PHONG....uveeeerrrnnerrvnnnnes CONG HOA XA IIQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI e, Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: e, BGAY  thang  nam 201 ...
KE HOACH

Kiém tra ngi bo trwomg hoc nim hoc:........

I. Cac van ban phap ly:
- Quyét dinh s6 2139/QD-UBND ngay 25/7/2019 ctia UBND tinh .......
- Phuong hudng nhiém vu nam hoc ctiia Phong......
- Cin ctr ké hoach nam hoc caa don vi.
- Can ctr van ban chi dao ctia cp trén.
I1. Muc dich, yéu ciu :
(Dua vao chic nang, nhiém vu cua Hiu trudéng).
I11. Nhiém vu:
1. Nhiém vu trong tdm:
(Dua vao phuong hudng, nhi¢ém vu ndm hoc clia nganh).
2. Nhiém vu cu thé:

(Dua vao tinh hinh thuc t€ cta nha truong va phuong huéng, nhiém vu
nim hoc ctia nganh).

IV. Ndi dung kiém tra ndi bd:
(Theo céc ndi dung cia Huéng din).
V. Chwong trinh kiém tra ngi b cu thé:

(Lich kiém tra noi bd hang thang theo cac ndi dung cuia Huéng dan).

Thoi gian | Noi dung ki¢m tra D6i twong kiém tra Ghi chi
Théng ....
Thang ....

Hinh thac kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuét, bao trudc hodc
khéng bao trudce.

HIEU TRUONG ,
(Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)
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Phu lyc 2:

PHONG......cevierenn.... CONG IIOA XA HOI CIIU NGHIA VIET NAM
DON VL cviiiiienene, Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: .. vevvee e, HEAY  thang  nam 201 ...
QUYET DINH
Veé viéc thanh 1ap To6 kiem tra noi by Truodng .......
Niam hoc .............
IIIEU TRUONG TRUONG ...........
Caccan clr €O HEN QUAN ....o.ovviii i
Can ctt Ké hoach nam hoc .............. cia Truong................ ,
QUYKT DINII:

Diéu 1. Thanh 1ap T4 kiém tra ndi bd ctia Trudng ............... , g0m cac 6ng, ba
cd tén dudi day:

1. Ong (Ba) ...oeeevvii.l. , Chirc vy, Hiéu truéng, Trudng ban;

2. Ong (BA) coovvoeeiiiieee e , Phé6 truong ban;

3. Ong(Ba) oo e , Pho trudng ban;

4. Ong(Ba) c..ooieeeeei, SRR , Thanh vién;

5.0ng(Ba) oo e , Thanh vién;

6. e

Diéu 2. Ban kiém tra c6 nhiém vu xay ké hoach kién} tra ndi bcf)qtrong nam
hoc......... va phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong T6 kiém tra; t6 chirc thue

hién cong tac kiém tra ndi bd trong don vi.

Diéu 3. Cac bd phan co lién quan va cac ong, ba c6 tén tai Didu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ' HIEU TRUONG )
- lelhlf *2/1?1 3 (dé thyc hién); (Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu: .
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Phu luc 3:

PHONG........ccvvvinnnn. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VL cviiiiiniinnennes Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e e, ngay  thang  ndm 201...
] QUYET DPINH 7
Ve viée Kiem tra ....oovvveviiiecninnnnnnneas (ghi noi dung kiém tra)
Nam hoc .............
HIEU TRUONG TRUONG ...............
CAc cN €O 1IN QUAN .. .vveiiniieei et e
Cin ot K& hoach kiém tra noi bd trudong hoc ndm hoc .............. va tinh hinh
hoat déng cua Trudng .................... ,
QUYET DINII:
Pidu 1. Kiém tra ndi bd v& ..ol (ghi noi dung kiém tra) cia
Trudng ............... ndm h(_)c e, \
Diéu 2. Thanh 1ap T6 ki€m tra ndi bo cia Trudng ............... , gom cac ong, ba
¢6 tén dudi day:
1.0ng (Ba) ..oooovvnnnnnn. , Chirc vu, Hiéu trwéng, T6 trudng;
2.0ng (BA) ..ovvvvvii e, e , T5 pho;
3.0ng(BA) c.ooiiiiii e s e , Thanh vién;
4.008 (BA) ..oeev i, P , Thanh vién;
S
Didu 3. T6 kif:m tra co nhiém vu xay dung lich, ké hoachkiém tra ..................
(ghi néi dung kiém tra) trong ndm hoc......... va tién hanh viéc kiém tra theo phén

cong cia T truéng.

Viéc kiém tra duoc thuc hién theo dung trinh tw, thi tuc thanh tra, kiém tra da
duoc quy dinh theo Luat Thanh tra, cac van ban phép ludt khac lién quan dén cong tac
thanh, ki€ém tra.

Picu 4. Cac bd phan co lién quan va cac dng, ba c6 tén tai Piéu 2 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: MIEU TRUONG
- Nhu Dicu 4 (dé thuc hién); (Ky tén, ghi rd ho tén va dong ddau)
- Luu: VT.
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Phu luc 4:

PHONG... ..o, CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIET NAM
DON VI (i Doc lap - Tw do - ITanh phuc

e, gay  thang  nam 201 ...

BIEN BAN
| QT 11 T4 NSRS
- Can cu Quyét dinh sé .../QD-...... ngay .../...[...... 1T R vé viée

kiém tra n6i bd cac hoat ddng ....................... cua Trudng ............ ,

Hom nay, hoi ... giv ... ngdy .../.../...... T4 kiém tra da tién hanh lgiém tra, Xac
MINR VE L. (ghi ndi dung kiém tra).
I Thanh phin gom co:

1. Pai dién T0 kiém tra

-Ong (Ba) v ,chircvu ..o,

—ONE (BA) oo ,chitcvu ...

-Ong (Ba) oo ,chicvu ...
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Bién ban d3 duoc doc lai cho nhitng nguoi c6 tén néu trén nghe va ky xac nhan.

POI TUQNG DUQC KIEM TRA DAI DIEN TO KIEM TRA
(Ghi y kién (néu c6), ky va ghi rd ho tén) (Ky, ghi vé ho tén)
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PHONG........c.. ceee.... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DONVI: ...oveiennennns Doc lap - Tw do - Hanh phic
Q& v ee e, ngAy  thang  nam 201 ...
, ] BAO CAO 7
Keét qua Kiém tra vi¢c....oovviveeniiecnaianane, (ghi néi dung kiém tra)
Kinh giri: Hi¢u truong ..........coooovii s
~ Thyc hién Quyét dinh s6 .../QP-...... ngay .../.../...... cla ..o vé vige
ki€m tra viéc.........ceveunnnn. (ghi néi dung kiém tra) cua Trudng ,
T ngay .../... dén ngay .../.../...... , T6 kiém tra (can bd kiérp tra) da lam viéc
VO oo, (ghi by phdn/cd nhan dugc kiém tra) va tién hanh kiém tra noi bd/xac
minh Vi€e ..........oooiiiiiial, ( ghi ndi dung kiém tra)

Sau déy 1a két qua kiém tra:
1. Dic diém tinh hinh:

(Néu khai quat dic diém, tinh hinh té chtc, hoat dong cta dbi tuong duge kiem
tra lién quan dén ndi dung kiém tra)

2. Két qua kiém tra, sat minh:

Trén déy la Bao cao két qua kiém tra V& e (ghi noi dung kiém
tra), T6 kiém tra (can bd ki€ém tra) xin y kiénchi dao ctia ....................coe.
Noi nhdn: TRUONG BAN KIEM TRA

e ; (CAN BQ KIEM TRA)
-Luu: ... (Ky, ghi ro ho tén)
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PHONG.....covevveerrreerns CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: c.oveirnnivvanennnns Dic lap - Tw do - Hanh phuc
S8 e oo NQAY thang  ndm 201...
‘ ] KET LUAN 7
Ve vice Ki€m tra ....ooooevviiininninnnn.. (ghi néi dung kiém tra)
_ Thuc hién Quyét dinh sb . QD-...... ngdy .../ cla .oeevennnnn. vé vide
KIEMtra oovvvveeaneaneenen, (ghi ndi dung kiém tra) cha Truong ............

Qua xem xét bdo cdo clia két qua kiém tra ciia TS kiém tra (Cén b6 kiém tra)
ngay .../.../......

K&t luan kiém tra, x4c minh nhu sau:

1. Pic diém tinh hinh:

(Néu khai quét déc diém, tinh hinh t6 chirc, hoat dong cta dbi tuong duoc kiém
tra lién quan dén ndi dung ki€ém tra)

2. Két qua kiém tra:

HIEU TRUONG
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
L ...
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