UBND THANH PHO THUAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc ldp - Tw do - Hanh phiic
sé: ¢ /PGDPT-TCCB Thudn An, ngay J0 thang 4 nam 2020

V/v huéng dan bio cdo tbng
két cong tac to chirc can bd
niam hoc 2019-2020

Kinh giri: Hiéu trudng céc truong cong 1ap truc thude.

Cin ¢t Cong van sé 2399/SGDDT-TCCB ngay 12/11/2019 cua S6 Giao duc
va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc hudng din béo cdo so két hoc ky I va bdo céo
tdng két cong tac td chirc can bd nim hoc 2019-2020;

Cin ci Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cia Chinh phu va
Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh ph sira dbi, bd sung mot
sb didu ctia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu vé
chinh sach tinh gian bién ché;

Pé thuc hién tong két cong tac td chirc can bo nganh Gido duc va Dao tao
thanh phé Thuan An nim hoc 2019-2020 (sb liéu béo céo tir thang 12/2019 dén
thang 06/2020), Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) dé nghi Hiéu trudng cic don
vi truc thudc bao cao cac ndi dung sau:

1. Bao cdo s6 lidu theo biéu miu (excel):

- Cbng lap: Thyc hién 07 biéu mAu:

- Biéu miu dugc g dén mail cong vu ctia cac don vi va dugc dang trén
trang web cta Phong GDDT thanh ph6 Thuin An dia chi:
pgdtxthuanan.edu.vn
(Down vi khéng dwoc chinh sia thay d6i bidu méu, chi dwoc nhdp dir lidu
vdo é mau trdng)

2. Thuc hién bao cao bing vin ban file word cac ndi dung theo biéu miu

dinh kém.

3. Thoi gian, hinh thire ndp bio cao:

Bdo cdo tong két cong tac t8 chirc can bd niam hoc 2019-2020 don vi giri

ban gidy vé Phong GDDT thanh phd Thusn An (b$ phan TCCB) trudc ngay

24/4/2020 ddng thoi gii file bio céo vé dia chi mail:

tochuccanbo(@ta.sgdbinhduong.edu.vn trude ngay 24/4/2020.

] Ph~(‘)ng GDDT dé nghi cic don vi thyc hién béo cao dﬁy da c4c ndi dung, ding
bidu miu, s 1iéu phai cip nhat va chinh xé4c. Trong qua trinh thuc hién, néu co gi
vudng mic, don vi lién hé truc ticp B6 phan T6 chirc can bd dé dugc hudng dan
thém./.

Noi nhin: ~AT FRUOGNG PHONG
- Nhur trén; Vi i?}i%{.,}ﬁ%\

-Lwu VT. H.145 ' \=\\




M&u bdo cdo tong két cong tdc TCCB

PHONG GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANHPHO THUAN AN Poc lip — Tw do— Hanh phiic
TRUONG ..ceeverererrenmeseraeecasesons
S8 e, ) TN ey ngAy  thdng  nam 2020
BAO CAO

Téng két cong tic td chire can bd-nim hoc 2019-2020

Cén ctt van ban s6 .......... /PGDDT-TCCB ngay......ccouen-.. ciia Phong Giéo

1

duc va Do tao thanh phé Thuan An v& viéc huéng dén béo céo téng két cong tac t0
chirc can bo nim hoc 2019-2020;

Trudng ...coovvvevennneenns bao cdo téng két cong tic td chirc cén bd nam hoc
2019-2020 nhu sau:

1. Djc diém, tinh hinh don vi:

1.1. Thuén loi:

1.2. Kho khan:

2. Céng tic tham muu xdc dinh vi tri lam viéc, tinh gian bién ché:

_ Xac dinh sb bién ché cin thiét trén tdng sb vi tri viéc lam, co ciu ngach
cdng chirc, vién chirc, nhan vién, cong tic phéan cdng tc, tinh hinh nhén sy.

- Bao cao viéc thyc hién theo Nghi dinh sd 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 cta Chinh phi va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cua
Chinh phu stra do6i, b sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 ctia Chinh pht vé chinh sach tinh gién bién ché. (cong lap)

3. S6 lwgng, chuan trinh d) dao tao dji ngii cong chirc, vién chirc, nhéin vién

cia don vi.

3.1. Béo cho sb luong, danh gia chét lugng doi ngii can bd quan 1y

3.2. Béo cao s6 lugng, danh gia chét lugng d6i ngil vién chirc 1a gido vién
truc tiép giang day.
3.3. Bdo céo sb lugng, dénh gi4 chét lugng ddi ngii vién chirc khong tryc
tiép day 16p, doi ngii nhén vién
3.4. Cong tac dao tao, bdi dudng, tap huén chuyén moén ddi v6i d6i ngii nha
gido, can by quan ly, nhin vién hanh chinh phuc vu.
4. Cong tac quy hoach ké cin: (cong l14p)

Bio cdo két qua ra soat quy hoach ké can tai don vi, phén tich, dénh gia
chit lugng d6i ngii ke cdn va cac phuong an dao tao d6i ngii ke can.



5. Céng tic thue hi¢n ché ) chinh sich
Viéc giai quyét ché d6 thém gio, ché d6 nha xa, nha tro, ning luong
thudng xuyén, nang luong som,....
6. Cong tac Kkiém tra néi bd
Viéc kidm tra x4c minh vin bang chimg chi cta vién chirc, nhén vién.
Cong tac kiém tra hd so géc luu trit tai don vi.
7. K¥ luat, khiéu nai, t6 cdo
Béo céo viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo cua gido vién, nhén vién vé cong
tac t& chire cling nhu viée khi€u nai t6 cao lién quan dén don vi.
] Néu cu thé nguoi c6 lién quan dén khiéu nai t& cdo. Noi dung khiéu nai,
t0 cao.
8. Hoat dong ciia Ban Vi su tién bd ciia phu nit (VSTBCPN): (cong lip)
Béo cao tom t4t nhitng két qua ndi bat, tiéu bidu, nhimg diém méi trong
hoat dong binh ding gi6i - VSTBCPN trong ndm hoc cua don vi theo Hudng
din s& 1891/HD-BVSTBCPN ngay 18/09/2019 cia Ban VSTBCPN nganh

GDDT tinh Binh Duong v& viéc huéng dan thuc hién chuong trinh hoat dong
binh dang giéi - VSTBCPN ndm hoc 2019-2020

) Bao céo két qua dat duoc thong qua céc hoat dong ciia ban (tén hoat dong,
s& lugng tham gia, két qua, kinh phi (néu c6)
9. Quén Iy co s& dir liéu PMIS: (Cong lap) -

Tinh hinh thyc hign chuong trinh PMIS & don vi, nhitng van dé khé khan,
vudng mac.

T:éng s6 co sd dit liéu dang luu tai don vi; s& luong hd so da cép nhét/téng
bién ché hién tai cta don vi

10.Cong tac lwu triv hd so goc
S6 luong hd so gbc dang luu trit /téng s6 bién ché hién tai ctia don vi.
D6 an toan cta noi luu trit B

11.D& xuit kién nghi:

Céc don vi tryc thude néu d8& xuit nhimg van d(:é ¢6 lién quan trong qua
trinh thuc hién cong tac t0 chirc can bd. Y kién dé xuét can cu thé, 1o rang dé
thuan tién trong vi€c giai quyet.

Trén day 12 béo cdo tdng két cong tac td chirc can bo ndm hoc 2019-2020 cua
140 0011 PP /.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- B phian TCCB phong GDDT Thuén An;
- Lanh dao don vi;
-Luu: VT, ...
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